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1. [bookmark: _Toc81302113]Назначение и область применения
1.1. Настоящий Регламент работы Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»:
1.1.1. Разработан с целью исполнения требований Единого стандарта закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке).
1.1.2. Содержит требования к организации работы Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень».
1.2. Требования настоящего документа распространяются на сотрудников структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов АО «Россети Тюмень», участвующих в закупочной деятельности.
2. [bookmark: _Toc468261029][bookmark: _Toc475010384][bookmark: _Toc81302114][bookmark: _Ref305416560][bookmark: _Toc364690029]Нормативные ссылки
2.1. Внешние документы:
· Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
· Единый стандарт закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке).
2.2. Внутренние документы:
· Устав АО «Россети Тюмень»;
· Положение по делопроизводству в АО «Россети Тюмень»;
· Порядок управления документами ИСМ АО «Россети Тюмень»;
· Регламент взаимодействия участников процесса закупочной деятельности АО «Россети Тюмень».
3. [bookmark: _Toc475010385][bookmark: _Toc81302115]Термины и определения, сокращения и обозначения
3.1. В настоящем документе используются следующие термины с соответствующими определениями:
	Термин
	Определение

	Документ интегрированной системы менеджмента (документ ИСМ)
	Документ, содержащий требования к организации производства, управления и развития определенного вида продукции.

	Заказчик
	Юридическое лицо – АО «Россети Тюмень», в интересах и за счет средств которого осуществляются закупки.

	Закупка
	Совокупность действий, предусмотренных Единым стандартом закупок ПАО «Россети» и направленных на своевременное и полное удовлетворение потребностей Заказчика в продукции, в том числе для целей коммерческого использования, с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективным использованием денежных средств, расширением возможностей участия юридических и физических лиц в закупке продукции для нужд заказчиков.

	Инициатор вынесения вопроса
	Сторона Заказчика (филиал или структурное подразделение исполнительного аппарата АО «Россети Тюмень»), инициирующая вынесение вопроса на заседание Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень».

	Интегрированная система менеджмента
	Система организации и управления АО «Россети Тюмень», отвечающая требованиям международных стандартов ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO 50001.

	Общество
	Акционерное общество «Россети Тюмень» включая его филиалы.

	ПАО «Россети»
	Публичное акционерное общество «Федеральная сетевая компания – Россети».

	Положение о закупке
	Единый стандарт закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке).

	Представитель ПАО «Россети»
	Сотрудник ПАО «Россети», входящий в состав Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень» и голосующий по вопросам повестки заседания.

	Продукция
	Услуги и материальные средства, которые производит Общество для внутреннего и внешнего потребления в результате функционирования бизнес-процессов / подпроцессов.

	Процесс 
	Совокупность взаимосвязанных и (или) взаимодействующих видов (направлений) деятельности, преобразующие входы в выходы для получения намеченного результата.

	Разработчик
	Подразделение Общества, управляющее бизнес-процессом / подпроцессом и устанавливающее требования к их функционированию, а так же требования к продукции (услугам).

	Требование 
	Потребность или ожидание, которое установлено, обычно предполагается или является обязательным.

	Закупочная комиссия
	Орган, заранее созданный организатором закупки для принятия решений в ходе конкретной закупки продукции. Закупочная комиссия может создаваться заранее для конкретной закупки или их серии, либо создаваться для проведения всех или части закупок заказчика.


	Центральная закупочная комиссия
	Коллегиальный (не менее трех человек) постоянно действующий орган, утверждаемый единоличным исполнительным органом АО «Россети Тюмень» или  иным уполномоченным им лицом.


3.2. Сокращения, используемые в документе:
	Сокращение
	Определение

	ДЛиМТО
	Департамент логистики и материально-технического обеспечения

	ИА
	Исполнительный аппарат АО «Россети Тюмень»

	ИСМ
	Интегрированная система менеджмента АО «Россети Тюмень»

	Комиссия, ЦЗК
	Центральная закупочная комиссия АО «Россети Тюмень»


4. [bookmark: _Toc81302116]Общие положения
4.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Единым стандартом закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке) (далее – Положение о закупке), иными организационно-распорядительными документами Общества, регулирующими вопросы организации и проведения закупок, а также настоящим Регламентом работы Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень» (далее – Регламент).
4.2. Комиссия АО «Россети Тюмень» является постоянно действующим коллегиальным закупочным органом Общества, созданным для контроля и координации закупочной деятельности Общества.
4.3. Решения, принятые Комиссией, имеют приоритет по отношению к решениям, принятым закупочными комиссиями Общества.


5. [bookmark: _Toc81302117]Основные задачи Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
5.1. Обеспечения максимальной эффективности закупок для нужд Общества.
5.2. Обеспечение должного уровня конкуренции при закупках, объективности, беспристрастности и прозрачности процедур закупок, справедливого и равного отношения ко всем участникам.
6. [bookmark: _Toc81302118]Компетенция Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
6.1. [bookmark: _Ref132278659]Комиссия осуществляет согласование Планов закупки Общества и рассмотрение проектов материалов на Советы директоров по вопросам о рассмотрении Отчетов об исполнении Планов закупки Общества;
6.2. Комиссия осуществляет иные полномочия, предусмотренные организационно-распорядительными документами Общества.
7. [bookmark: _Toc81302119]Организация работы Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
7.1. Председатель, состав и секретарь Комиссии утверждаются единоличным исполнительным органом АО «Россети Тюмень» или иным уполномоченным им лицом.
7.2. Комиссия осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний.
7.3. Заседания Комиссии проводятся по мере накопления вопросов в соответствии с п. 6 настоящего Регламента для рассмотрения. 
7.4. Деятельностью Комиссии руководит председатель Комиссии. В отсутствие председателя Комиссии (отпуск, командировка, болезнь) его функции осуществляет заместитель председателя Комиссии.
7.5. При проведении заседаний Комиссии в очной форме предусматривается личное присутствие членов Комиссии (допускается присутствие членов Комиссии посредством аудио-видеосвязи). В случае невозможности присутствия члена Комиссии, допускается участие в голосовании отсутствующих членов Комиссии путем опроса (представления опросных листов).
7.6. [bookmark: _Ref71129311]Заседания Комиссии могут проводиться путем опроса (в заочной форме), при этом обмен опросными листами между секретарем Комиссии и членами Комиссии осуществляется посредством электронной почты. Опросный лист по вопросам повестки заседания Комиссии подписывается членом Комиссии в течение 2 (двух) рабочих дней с момента его поступления к заочно опрашиваемому члену Комиссии. 
7.7. В случае непредоставления опросного листа в установленный срок в порядке, указанном в п. 7.6. настоящего Регламента, член Комиссии признается неголосовавшим.
7.8. Кворум составляет половину состава членов Комиссии.
7.9. В случае если голосование представителя ПАО «Россети», включенного в состав Комиссии (далее - Представитель ПАО «Россети»), не совпадает с позицией большинства членов Комиссии, за исключением случаев, когда Представитель ПАО «Россети» воздержался по рассматриваемому вопросу, необходимо:
7.9.1. Снять вопрос с рассмотрения.
7.9.2. Направить посредством системы электронного документооборота в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения секретарем Комиссии опросного листа с результатами голосования информацию по вопросу повестки заседания Комиссии Заместителю генерального директора ПАО «Россети», курирующего блок безопасности, и согласовать с ним новую дату проведения заседания Комиссии для повторного рассмотрения снятого вопроса.
7.9.3. Повторно вынести вопрос повестки на рассмотрение Комиссии для принятия окончательного решения большинством голосов членов Комиссии.
7.10.  Организация подготовки материалов для заседаний Комиссии осуществляется ДЛиМТО Общества с привлечением структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов Общества.
7.11. Для выполнения своих задач Комиссия (члены Комиссии, секретарь Комиссии) в рамках вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии, вправе запрашивать необходимые документы и информацию у структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов Общества посредством системы электронного документооборота, электронной почты, телефонной связи, привлекать к работе Комиссии работников структурных подразделений исполнительного аппарата и филиалов Общества, а также внешних консультантов и экспертов.
7.12. Члены Комиссии вправе приглашать любое лицо для участия в заседании Комиссии. Решение о привлечении такого лица на заседание Комиссии доводится до сведения секретаря Комиссии.
7.13. Повестка заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии на основании материалов и документов, поступивших от инициатора вынесения вопроса в ДЛиМТО посредством системы электронного документооборота до момента рассылки уведомления о заседании Комиссии членам комиссии.
7.14. При формировании повестки указываются дата проведения и номер заседания Комиссии в хронологическом порядке, который в последующем присваивается протоколу, формируемому по итогам заседания Комиссии. 
7.15. Секретарь Комиссии при подготовке материалов для проведения заседания Комиссии запрашивает, в случае необходимости, у инициатора вынесения вопроса дополнительные обосновывающие документы по выносимому вопросу. 
7.16. Секретарь Комиссии информирует членов Комиссии о предстоящем заседании Комиссии путем направления посредством электронной почты уведомления о проведении очного или заочного заседания и материалов по вопросам, обозначенным в повестке заседания Комиссии.  
7.17. Секретарь Комиссии по итогам заочного заседания Комиссии в течение 3 (трёх) рабочих дней после окончания дня голосования оформляет протокол, который подписывает председатель Комиссии (при его отсутствии – заместитель председателя Комиссии) и секретарь. При проведении очного заседания протокол оформляется в течение 3 (трёх) рабочих дней после дня проведения заседания и подписывается председателем Комиссии (при его отсутствии – заместителем председателя Комиссии), всеми членами Комиссии и секретарем Комиссии. Члены Комиссии вправе письменно изложить свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания Комиссии.
7.18. Решения Комиссии принимаются большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании (в том числе представивших опросные листы). В случае равенства голосов, голос председателя Комиссии (при его отсутствии – заместителя председателя Комиссии) является решающим, за исключением случаев в соответствии с п. 7.9. настоящего Регламента.
7.19. Решения Комиссии доводятся до сведения заинтересованных лиц путем направления протокола заседания Комиссии по электронной почте и размещаются на общем сетевом ресурсе по адресу T:\DOC\Doc_Zakupki\ЦЗК АО РТ. 
8. [bookmark: _Toc81302120]Изменения настоящего документа
8.1. [bookmark: _Ref306613045]Начальник ДЛиМТО несёт ответственность за обеспечение своевременного внесения изменений в настоящий документ с последующим согласованием и утверждением в следующих случаях:
8.1.1. [bookmark: _Ref304999136]По результатам самооценки и анализа документа на предмет:
· результативности исполнения требований документа;
· исполнимости требований документа;
· предложений заинтересованных лиц по доработке документа;
· достаточности требований для получения результатов по документу;
· ясности и удобочитаемости требований, указанных в документе;
· соответствия требованиям входных документов внутреннего и/или внешнего происхождения.
8.1.2. При наличии в документе несоответствий, выявленных при проведении внутреннего и внешнего аудита.
8.1.3. При наличии изменений в документах внутреннего и/или внешнего происхождения, которые применяются в качестве входных данных при формировании документа.
8.2. Плановый срок пересмотра документа – по мере необходимости, но не реже 1 (одного) раза в 3 (три) года.


[image: ]
	
Регламент работы ЦЗК АО «Россети Тюмень»		РЕ-ИА-3.3.2-17-01-2016

3
В редакции приказа АО «Россети Тюмень» от 11.05.2023 № 223
Лист изменений и дополнений
	Порядковый номер изменения/ дополнения
	№ измененного/ дополненного пункта
	Содержание пункта в предыдущей версии документа
	Содержание пункта в измененной/дополненной версии документа

	
	Раздел 5
	5.	Основные задачи Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
5.1.	Формирование и реализация политики закупок в условиях рыночной среды, специально создаваемой путем обеспечения конкурентности предложений участников закупки.
5.2.	Обеспечение разработки и утверждения нормативно-методической базы закупок.
5.3.	Обеспечение должного уровня конкуренции при закупках, объективности, беспристрастности и прозрачности процедур закупок, справедливого и равного отношения ко всем участникам.
	5.	Основные задачи Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
5.1.	Обеспечения максимальной эффективности закупок для нужд Общества.
5.2.	Обеспечение должного уровня конкуренции при закупках, объективности, беспристрастности и прозрачности процедур закупок, справедливого и равного отношения ко всем участникам.

	
	Раздел 6
	6.	Компетенция Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
6.1.	Комиссия АО «Россети Тюмень» является постоянно действующим коллегиальным закупочным органом Общества, созданным для контроля и координации закупочной деятельности Общества.
6.2.	Решения, принятые Комиссией, имеют приоритет по отношению к решениям, принятым постоянно действующими закупочными комиссиями Общества.
6.3.	На заседаниях Комиссии рассматриваются вопросы, входящие в компетенцию Комиссии в соответствии с Положением о закупке.
	6.	Компетенция Центральной закупочной комиссии АО «Россети Тюмень»
6.1.	Комиссия осуществляет согласование Планов закупки Общества и рассмотрение проектов материалов на Советы директоров по вопросам о рассмотрении Отчетов об исполнении Планов закупки Общества;
6.2.	Комиссия осуществляет иные полномочия, предусмотренные организационно-распорядительными документами Общества.

	
	7.8.2.
	Направить посредством системы электронного документооборота в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения секретарем Центральной закупочной комиссии опросного листа с результатами голосования информацию по вопросу повестки заседания Комиссии в Департамент экономической безопасности и противодействия коррупции ПАО «Россети» и согласовать с ним новую дату проведения заседания Комиссии для повторного рассмотрения снятого вопроса.
	7.9.2. Направить посредством системы электронного документооборота в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения секретарем Комиссии опросного листа с результатами голосования информацию по вопросу повестки заседания Комиссии Заместителю генерального директора ПАО «Россети», курирующего блок безопасности, и согласовать с ним новую дату проведения заседания Комиссии для повторного рассмотрения снятого вопроса.
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