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1. [bookmark: _Toc167118238]Назначение и область применения
1.1. Регламент вводится в целях определения порядка, условий допуска, подготовки и проведения работ подрядными, субподрядными и сторонними организациями на объектах АО «Россети Тюмень», и устанавливает требования к выполнению работ подрядными и сторонними организациями с учетом требований международных стандартов ГОСТ Р ИСО 9001-2015, ГОСТ Р ИСО 14001-2016, ГОСТ Р ИСО 50001-2023, ГОСТ Р ИСО 45001-2020. Целью настоящего Регламента также является содействие защите работников подрядных, субподрядных организаций от воздействия опасных и вредных производственных факторов, исключению несчастных случаев, в том числе, со смертельным исходом и профессиональных заболеваний на производстве. Настоящий Регламент обязателен для исполнения:
· структурными подразделениями Общества, организующими допуск персонала организаций для выполнения работ на объектах Общества;
· подрядными (субподрядными) организациями, выполняющими работы на объектах Общества;
· организациями, имеющими в собственности энергообъекты, расположенные на энергообъектах Общества;
· Арендатором (организациями привлекаемыми Арендатором), организующим выполнение работ по размещению и эксплуатации оборудования связи, установленного на объектах, арендованных у Общества.
1.2. [bookmark: _Ref407620763]Регламент устанавливает единый подход к допуску подрядных и субподрядных организаций для выполнения работ/оказания услуг на объектах Общества, а также организаций, выполняющих работы по техническим условиям и не имеющих прямых договорных обязательств с Обществом, но выполняющих работы на объектах Общества, арендуемых Обществом или объектах, выделенных Обществом для производства работ, и является организационно-распорядительным документом, обязательным для исполнения всеми подразделениями филиалов и исполнительного аппарата Общества, в которых осуществляют работы подрядные, субподрядные и сторонние организации.
1.3. Разработка других руководящих документов, которые устанавливают требования к допуску, в филиалах/ТПО не требуется.
2. [bookmark: _Toc468261029][bookmark: _Toc45542268][bookmark: _Toc167118239]Нормативные ссылки
2.1. Внешние документы:
· Федеральный закон от 10.01.2002 №7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
· Федеральный закон от 04.05.1999 №96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха».
· Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления».
· Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».
· Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
· Трудовой Кодекс Российской Федерации.
· Закон РФ от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах».
· Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»;
· Постановление Правительства РФ от 24.02.2009 № 160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон»;
· Приказ Минтруда России от 20.04.2022 № 223н «Об утверждении Положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях, форм документов, соответствующих классификаторов, необходимых для расследования несчастных случаев на производстве».
· Приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 766н «Об утверждении Правил обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами».
· Приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 776н «Об утверждении Примерного положения о системе управления охраной труда».
· Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, утверждены приказом Минтруда РФ от 15.12.2020 № 903н.
· Правила работы с персоналом в организациях электроэнергетики Российской Федерации, утверждены приказом Минэнерго РФ от 22.09.2020 №796.
· Правила по охране труда при строительстве, реконструкции и ремонте, утверждены приказом Минтруда России от 11.12.2020 № 883н.
· Правила по охране труда при работе на высоте, утвержденные приказом Минтруда России от 16.11.2020 № 782н.
· Правила по охране труда в лесозаготовительном, деревообрабатывающем производствах и при выполнении лесохозяйственных работ, утвержденные приказом Минтруда России от 23.09.2020 №644н.
· Правила по охране труда при выполнении электросварочных и газосварочных работ, утвержденные приказом Минтруда России от 11.12.2020 №884н.
· Правила по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями, утвержденные приказом Минтруда России от 27.11.2020 №835н.
· Правила по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов, утвержденные приказом Минтруда России от 28.10.2020 №753н.
· Правила по охране труда при выполнении окрасочных работ, утвержденные приказом Минтруда России от 02.12.2020 №849н.
· Федеральные нормы и правила в области промышленной безопасности «Правила безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения», утвержденные Приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 26.11.2020 № 461.
· ГОСТ Р ИСО 14001-2016 «Национальный стандарт Российской Федерации. Системы экологического менеджмента. Требования и руководство по применению», утвержденный и введенный в действие Приказом Росстандарта от 29.04.2016 № 285-ст.
· ГОСТ Р ИСО 45001-2020. Национальный стандарт Российской Федерации. Системы менеджмента безопасности труда и охраны здоровья. Требования и руководство по применению, утвержденный и введенный в действие Приказом Росстандарта от 28.08.2020 № 581-ст.
· ГОСТ Р ИСО 9001-2015 Национальный стандарт Российской Федерации. Системы менеджмента качества. Требования.
· ГОСТ Р ИСО 50001-2023 Национальный стандарт Российской Федерации. Системы энергетического менеджмента. Требования и руководство по применению.
· СНиП 12-03-2001 «Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования», принятые и введенные в действие приняты и введены в действие Постановлением Госстроя РФ от 23.07.2001 № 80.
· СНиП 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве. Часть 2. Строительное производство», принятые и введенные в действие приняты и введены в действие Постановлением Госстроя России от 17.09.2002 № 123.
· СП 48.13330.2019 «Свод правил. Организация строительства» (СНиП 12-01-2004), утвержденный и введенный в действие Приказом Минстроя России от 24.12.2019 № 861/пр.
· Правила безопасности при строительстве линий электропередачи и производстве электромонтажных работ, РД 153-34.3-03.285-2002, утвержденные РАО «ЕЭС России» 16.08.2002. 
2.2. Внутренние документы:
· Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в АО «Россети Тюмень».
· Порядок управления документами ИСМ АО «Россети Тюмень».
· Положение о проведении обходов и осмотров рабочих мест, проверок работающих бригад и об осуществлении поведенческого аудита безопасности при проверках работающих бригад на объектах АО «Россети Тюмень».
· Стандарт организации. Порядок проведения работы с персоналом АО «Россети Тюмень».
· Руководство по установлению противопожарного режима на объектах АО «Россети Тюмень» РУ-ИА-3.12.2-24-03-2023.
При изменении законодательства, отмене или введении в действие новых нормативных актов Регламент действует в части, не противоречащей им.
При пользовании настоящим Регламентом целесообразно проверить действие ссылочных документов с помощью информационно-справочной базы.
Если ссылочный документ заменен (изменен), то при пользовании настоящим Регламентом следует руководствоваться замененным (измененным) документом.
3. [bookmark: _Toc45542269][bookmark: _Toc167118240]Термины и определения, сокращения и обозначения
3.1. В настоящем документе используются следующие термины с соответствующими определениями:
	Термин
	Определение

	Административно-технический персонал филиала
	Персонал филиала, на который возложены обязанности по организации технического и оперативного обслуживания электроустановок, находящихся в зоне эксплуатационной ответственности структурного подразделения.

	Акт-допуск
	Документ, определяющий условия производства работ работниками генподрядчика (подрядчика) на территории (объекте) АО «Россети Тюмень», констатирующий перечень согласованных организационных и технических мероприятий, обеспечивающих безопасность труда работников обоих юридических лиц, являющийся письменным разрешением Общества на производство работ генподрядчиком (подрядчиком) и подписанный полномочными представителями обоих юридических лиц.

	Арендатор
	Организация, которой за плату предоставлено во временное владение и пользование имущество (объект) АО «Россети Тюмень» для размещения и эксплуатации оборудования, а также иного имущества, необходимого для размещения и эксплуатации такого оборудования.

	Безопасные условия труда
	Условия труда, при которых воздействие на работающих вредных или опасных производственных факторов исключено либо уровни их воздействия не превышают установленные нормативы.

	Безопасное производство работ
	Процесс работ, при котором исключено воздействие на работающих опасных и вредных производственных факторов или проведение работ в соответствии с требованиями охраны труда и промышленной безопасности, установленными законодательством Российской Федерации, в Госстандартах России, строительных, противопожарных и санитарных нормах и правилах и иных правовых нормативных актах.

	Бизнес - процессы
	Установленные и утверждённые процессы в рамках деятельности Общества.

	Бригада
	Группа из двух человек и более, включая производителя работ (наблюдающего).

	Воздушная линия электропередачи
	Устройство для передачи электроэнергии по проводам, расположенным на открытом воздухе и прикрепленным с помощью изоляторов и арматуры к опорам или кронштейнам и стойкам на инженерных сооружениях (мостах, путепроводах и т.п.). За начало и конец воздушной линии электропередачи принимаются линейные порталы или линейные вводы РУ, а для ответвлений ответвительная опора и линейный портал или линейный ввод РУ.

	Вредный производственный фактор
	Производственный фактор, воздействие которого на работника может привести к его заболеванию.

	Генеральная подрядная организация (Генподрядчик)
	Организация, которая отвечает за выполнение установленных договором всего объема, комплекса работ, оговоренных с Обществом.

	Допуск
	Разрешение производителя работ приступить к выполнению работы после проверки достаточности принятых мер, обеспечивающих безопасность в зоне (месте) ее производства, и распределение обязанностей между членами бригады в соответствии с технологией предстоящей работы;


	Доступ
	Возможность входа/выхода/прохода на объект (к объекту), или в помещение.

	Документ интегрированной системы менеджмента (документ ИСМ)
	Документ, содержащий требования к организации производства, управления и развития определённого вида продукции, разработанный структурным подразделением исполнительного аппарата или обособленного подразделения.

	Допуск к работам первичный
	Допуск к работам по распоряжению или наряду, осуществляемый впервые.

	Допуск к работам повторный
	Допуск к работам, ранее выполнявшимся по наряду, а также после перерыва в работе.

	Заинтересованные лица (стороны)
	Лицо, группа лиц, подразделение или организация, являющиеся внутренним или внешним участником процесса, имеющие права, требования или интересы в рамках функционирования процесса, удовлетворяющие их потребностям и ожиданиям.

	Заземление
	Преднамеренное электрическое соединение какой- либо точки системы электроустановки или оборудования с заземляющим устройством.

	Застрахованное лицо
	физическое лицо, подлежащее обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

	Защитное заземление
	Заземление частей электроустановки с целью обеспечения электробезопасности.

	Зона работ
	Выделенный участок для проведения работ СМО, имеющий ограждение, препятствующее ошибочному проникновению персонала СМО в действующую электроустановку.

	Знак безопасности (плакат)
	Знак, предназначенный для предупреждения человека о возможной опасности, запрещении или предписании определенных действий, а также для информации о расположении объектов, использование которых связано с исключением или снижением последствий воздействия опасных и (или) вредных производственных факторов.

	Инструктаж вводный
	Указания по безопасности труда всем вновь принимаемым на производство, временным, работникам строительно-монтажных организаций, командированным работникам, учащимся и студентам, прибывшим на производственное обучение или практику.

	Инструктаж первичный
	Указания по безопасному выполнению работы всем вновь принятым на работу, переводимым из одного структурного подразделения в другое; командированным, временным работникам; работникам, выполняющим новую для них работу; строителям, осуществляющим строительномонтажные работы на территории действующего объекта; учащимся и студентам, прибывшим на производственное обучение или практику.

	Инструктаж целевой
	Указания по безопасному выполнению конкретной работы в электроустановке, охватывающие категорию лиц, определенных нарядом или распоряжением, от выдавшего наряд, отдавшего распоряжение до члена бригады или исполнителя.

	Интегрированная система менеджмента
	Система организации и управления АО «Россети Тюмень», отвечающая требованиям международных стандартов ISO 9001-2015, ISO 14001-2015, ISO 45001-2018, ISO 50001-2018, CEN/TS 16555-1:2013 и их национальных аналогов ГОСТ Р ИСО 9001-2015, ГОСТ Р ИСО 14001-2016, ГОСТ Р ИСО 45001-2020, ГОСТ Р ИСО 50001-2023, ГОСТ Р 56273.1-2014/CEN/TS 16555-1:2013 

	Кабельная линия
	Линия для передачи электроэнергии или отдельных импульсов ее, состоящая из одного или нескольких параллельных кабелей с соединительными, стопорными и концевыми муфтами (заделками) и крепежными деталями, а для маслонаполненных кабельных линий, кроме того, с подпитывающими аппаратами и системой сигнализации давления масла.

	Квалификационное удостоверение 
	Документ, выдаваемый Независимым органом в соответствии с установленными процедурами, удостоверяющий, что указанное лицо продемонстрировало определенную в квалификационном удостоверении компетентность.

	Командированный персонал
	Работники организаций, направляемые для выполнения работ в действующих, строящихся, технически перевооружаемых, реконструируемых электроустановках АО «Россети Тюмень».

	Куратор Договора
	Заместитель генерального директора (директор филиала, заместитель директора филиала), главный бухгалтер, руководитель ЦО прямого подчинения генеральному директору (директору филиала), координирующий деятельность структурного подразделения по функциональному направлению. 

	Механизмы
	Гидравлические подъемники, телескопические вышки, экскаваторы, тракторы, автопогрузчики, бурильно-крановые машины, выдвижные лестницы с механическим приводом и т.п.

	Надзор
	Непрерывный контроль, соблюдения требований правил охраны труда, правил промышленной и пожарной безопасности и проектной документации, выполняемый персоналом собственника электроустановки.

	Наряд-допуск 
	Задание на производство работы, определяющее её содержание, место работы, время ее начала и окончания, условия безопасного проведения, состав бригады и работников, ответственных за безопасное выполнение работы.

	Наблюдающий
	Работник АО «Россети Тюмень», организации-владельца электроустановки, назначаемый при невозможности выставить ограждения, для надзора за бригадами, не имеющими право самостоятельно работать в электроустановках.

	Несчастный случай
	Событие, в результате которого застрахованный получил увечье или иное повреждение здоровья при исполнении им обязанностей по трудовому договору и в иных установленных законом случаях, как на территории страхователя, так и за ее пределами либо во время следования к месту работы или возвращения с места работы на транспорте, предоставленном страхователем, и которое повлекло необходимость перевода застрахованного на другую работу, временную или стойкую утрату им профессиональной трудоспособности либо его смерть.

	Нормативно-техническая документация 
	Совокупность документов, содержащих характеристики, правила, условия и другую важную информацию для осуществления различных видов деятельности, а также ее соответствие всем утвержденным требованиям безопасности, условиям эксплуатации.

	Обособленные подразделения
	Филиалы АО «Россети Тюмень», ТПО филиала Тюменские электрические сети

	Общество
	Акционерное общество «Россети Тюмень» (ранее – Акционерное общество энергетики и электрификации «Тюменьэнерго»), включая и его филиалы.

	Оперативный персонал 
	Работники субъектов электроэнергетики (потребителей электрической энергии), уполномоченные ими при осуществлении оперативно-технологического управления на осуществление в установленном порядке действий по изменению технологического режима работы и эксплуатационного состояния линий электропередачи, оборудования и устройств (в том числе с использованием средств дистанционного управления) на принадлежащих таким субъектам электроэнергетики (потребителям электрической энергии) на праве собственности или ином законном основании объектах электроэнергетики (энергопринимающих установках) либо в установленных законодательством об электроэнергетике случаях - на объектах электроэнергетики и энергопринимающих установках, принадлежащих третьим лицам, а также по координации указанных действий.
К оперативному персоналу относятся:
−	диспетчеры ОДС (филиалов, ПО, РДП);
−	дежурный персонал подстанций, персонал оперативно-выездных бригад.

	Оперативно-ремонтный персонал 
	Работники из числа ремонтного персонала с правом непосредственного воздействия на органы управления оборудования и устройств релейной защиты и автоматики, осуществляющие оперативное обслуживание закрепленных за ними электроустановок.

	Объекты
	Принадлежащие Обществу на праве собственности, либо ином законном праве линии электропередачи и подстанции, включая общесистемные средства управления, приборы и системы учета электроэнергии, а также оборудование, здания, сооружения, инженерные сети, территорию, коммуникации, аппаратуру, технические и программные средства информационно-технологических и иных систем управления, линии и каналы связи, и иное имущество, обеспечивающие стабильность установленных показателей эксплуатации объектов.

	Опасный производственный фактор
	Производственный фактор, воздействие которого на работника может привести к его травме.

	Ответственное лицо со стороны Подрядчика
	Лицо, назначенное приказом Подрядчика, ответственным за безопасное производство работ на объектах Общества – руководитель работ.

	Ответственное лицо за проведение вводного инструктажа
	Специалист по охране труда, работник, на которого работодатель приказом возложил эти обязанности, или лицо, оказывающее услуги в области охраны труда по гражданско-правовому договору.

	Организатор массовых мероприятий 
	Юридические или физические лица, являющиеся инициаторами массового мероприятия и осуществляющие организационное, финансовое и иное обеспечение его проведения

	Охрана труда
	Система сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности, включающая в себя правовые, социально-экономические, организационно-технические, санитарно-гигиенические, лечебно-профилактические, реабилитационные и иные мероприятия.

	Охранная зона воздушных линий электропередачи
	Зона вдоль воздушных линий электропередачи - в виде части поверхности участка земли и воздушного пространства (на высоту, соответствующую высоте опор воздушных линий электропередачи), ограниченной параллельными вертикальными плоскостями, отстоящими по обе стороны линии электропередачи от крайних проводов при неотклоненном их положении на следующем расстоянии, м:
- для ВЛ напряжением до 1 кВ - 2 (для линий с самонесущими или изолированными проводами, проложенными по стенам зданий, конструкциям и т.д., охранная зона определяется в соответствии с установленными нормативными правовыми актами минимальными допустимыми расстояниями от таких линий);
для ВЛ 1-20 кВ - 10 (5 - для линий с самонесущими или изолированными проводами, размещенных в границах населенных пунктов);
для ВЛ 35 кВ - 15;
для ВЛ 110 кВ - 20;
для ВЛ 150, 220 кВ - 25;
для ВЛ 330, 500, +/- 400 кВ - 30;
для ВЛ 750, +/- 750 - 40;
для ВЛ 1150 кВ - 55.
2. Зона вдоль переходов воздушных линий электропередачи через водоемы (реки, каналы, озера и др.) - в виде воздушного пространства над водной поверхностью водоемов (на высоту, соответствующую высоте опор воздушных линий электропередачи), ограниченного вертикальными плоскостями, отстоящими по обе стороны линии электропередачи от крайних проводов при неотклоненном их положении для судоходных водоемов на расстоянии 100 метров, для несудоходных водоемов - на расстоянии, предусмотренном для установления охранных зон вдоль воздушных линий электропередачи.

	Охранная зона кабельных линий электропередачи
	Зона вдоль подземных кабельных линий электропередачи - в виде части поверхности участка земли, расположенного под ней участка недр (на глубину, соответствующую глубине прокладки кабельных линий электропередачи), ограниченной параллельными вертикальными плоскостями, отстоящими по обе стороны линии электропередачи от крайних кабелей на расстоянии 1 метра (при прохождении кабельных линий напряжением до 1 киловольта в городах под тротуарами - на 0,6 метра в сторону зданий и сооружений и на 1 метр в сторону проезжей части улицы);
Зона вдоль подводных кабельных линий электропередачи - в виде водного пространства от водной поверхности до дна, ограниченного вертикальными плоскостями, отстоящими по обе стороны линии от крайних кабелей на расстоянии 100 метров.

	Патент на осуществление трудовой деятельности

	Документ, подтверждающий в соответствии с законом  право иностранного гражданина, прибывшего в Российскую Федерацию в порядке, не требующем получения визы, за исключением отдельных категорий иностранных граждан в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, на временное осуществление на территории субъекта Российской Федерации трудовой деятельности

	Персонал
неэлектротехнический
	Персонал, не попадающий под определение «электротехнического», «электротехнологического» персонала.

	Персонал
электротехнический
	Административно-технический, оперативный, оперативно-ремонтный, ремонтный персонал, осуществляющий монтаж, наладку, техническое обслуживание, ремонт, управление режимом работы электроустановок.

	Персонал
электротехнологический
	Персонал, у которого в управляемом им технологическом процессе основной составляющей является электрическая энергия (электросварка, электродуговые печи, электролиз и т.д.), использующий в работе ручные электрические машины, переносной электроинструмент и светильники, и другие работники, для которых должностной инструкцией или инструкцией по охране труда установлено знание ПОТ ЭЭ.

	Подготовка рабочего места
	Выполнение до начала работ технических мероприятий для предотвращения воздействия на работающего опасного производственного фактора на рабочем месте.

	Подрядная организация
(Подрядчик)
	Организация, независимо от форм собственности и организационно-правовых форм, выполняющая работы по договору подряда с АО «Россети Тюмень» либо филиалом АО «Россети Тюмень».

	Подъемные сооружения
	Грузоподъемные краны всех типов, мостовые краны штабелеры, краны-трубоукладчики, краны-манипуляторы, строительные подъемники, подъемники и вышки, предназначенные для перемещения людей, грузовые электрические тележки, передвигающиеся по надземным рельсовым путям совместно с кабиной управления, электрические тали, краны-экскаваторы, предназначенные только для работы с крюком, подвешенным на канате или электромагнитом.

	Пожар
	Неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан.

	Представитель
	Лицо, назначенное Обществом или Генподрядчиком для исполнения определённых функций, права и обязанности которого подтверждены соответствующим документом.

	Проект организации работ
	Организационно-технологический документ, разрабатываемый специалистами производственного структурного подразделения для согласования технических и организационных решений по обеспечению безопасности труда и промышленной безопасности при подготовке и осуществлении капитальных и текущих ремонтов основного оборудования ПС.

	Проект производства работ
	Организационно-технологический документ, разрабатываемый организацией, выполняющей эти работы, либо по ее заказу специализированными организациями, имеющими лицензии на эти работы, и предназначенный для координации решений по обеспечению безопасных условий труда и промышленной: безопасности при осуществлении генподрядчиком конкретных видов работ на объектах Общества.

	Персонал, допущенный к обращению с отходами
	Специально подготовленные работники, прошедшие проверку знаний в объеме, обязательном для данной работы (должности), и имеющие допуск к конкретному виду обращения с отходами, обозначенному в соотв.  распорядительном документе и должностной инструкции, а также предусмотренную действующими правилами охраны окружающей среды.

	Продукция
	Услуги и материальные средства, которые производит Общество для внутреннего и внешнего потребления в результате функционирования бизнес-процессов / подпроцессов.

	Процесс  
	Совокупность взаимосвязанных и (или) взаимодействующих видов (направлений) деятельности, преобразующие входы в выходы для получения намеченного результата. 

	Подрядчик
	Организации, выполняющие работы/оказывающие услуги на объектах АО «Россети Тюмень» согласно заключенным договорам на выполнение работ/оказание услуг на объектах АО «Россети Тюмень». 

	Разработчик
	Подразделение Общества, управляющее бизнес-процессом/подпроцессом и устанавливающее требования к их функционированию, а также требования к продукции (услугам).

	Рабочее место
	Место, где работник должен находиться или куда ему необходимо прибыть в связи с его работой и которое прямо или косвенно находится под контролем работодателя.

	Регламент
	Регламент допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций на объектах АО «Россети Тюмень»

	Реинжиниринг бизнес-процессов 
	Фундаментальное переосмысление и радикальное перепроектирование деловых процессов для достижения резких, скачкообразных улучшений современных показателей деятельности компаний, таких как стоимость, качество, сервис и сроки.

	Ремонтный персонал
	Категория работников, связанных с техническим обслуживанием, ремонтом, наладкой и испытанием энергоустановок.

	Руководитель подрядной организации
	Должностное лицо, представляющее на основании Устава либо доверенности Подрядчика (генеральный директор, директор и т.д.).

	Руководитель СП
	Руководитель структурного подразделения Общества (филиалов), выступающий с инициативой заключения договора или назначенный в качестве ответственного за подготовку проекта договора, организационное обеспечение его заключения, исполнения (в том числе осуществление расчетов по договору) и контроль за исполнением договора.

	Страхователь
	Юридическое лицо любой организационно-правовой формы (в том числе иностранная организация, осуществляющая свою деятельность на территории Российской Федерации и нанимающая граждан Российской Федерации) либо физическое лицо, нанимающее лиц, подлежащих обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

	Состав подразделения Подрядчика
	Поимённый список работников Подрядчика (с указанием их функций), производящих работы на объектах Общества, который утверждается приказом Подрядчика и передается руководителю объекта Общества до начала производства работ на объекте.

	Структурное подразделение
	Организационно-структурная единица, на которую возложено выполнение определенного перечня задач, подчиняющаяся непосредственно генеральному директору (директору филиала), заместителям генерального директора (директора филиала).

	Строительно-монтажная
организация
	Организация, основным видом деятельности которой является строительство новых, реконструкция, капитальный ремонт действующих объектов (предприятий, их отдельных объектов, зданий, сооружений), а также монтаж оборудования.

	Субподрядная организация
(Субподрядчик)
	Организация, независимо от форм собственности и организационно-правовых форм, выполняющая работы по договору подряда с подрядной организацией, привлекаемой АО «Россети Тюмень» либо филиалом АО «Россети Тюмень».

	Собственник электроустановки 
	Субъектов электроэнергетики и потребителей электрической энергии, владеющих на праве собственности или ином законном основании объектами по производству электрической энергии и (или) объектами электросетевого хозяйства, входящими в состав Единой энергетической системы России или технологически изолированных территориальных электроэнергетических систем.

	Технологическая карта
	Организационно-технологический документ, разрабатываемый для выполнения технологического процесса и определяющий состав операций и средств механизации, требования к качеству, трудоемкость, ресурсы и мероприятия по безопасности.

	Техническое обслуживание
	Комплекс операций или операция по поддержанию работоспособности или исправности изделия при использовании по назначению, ожидании, хранении и транспортировании.

	Требование 
	Потребность или ожидание, которое установлено, обычно предполагается или является обязательным.

	Условия труда
	Совокупность факторов производственной среды и трудового процесса, оказывающих влияние на работоспособность и здоровье работника.

	Часть токоведущая
	Часть электроустановки, нормально находящаяся под напряжением.

	Часть нетоковедущая
	Часть электроустановки, которая может оказаться под напряжением в аварийных режимах работы, например, корпус электрической машины.

	Чрезвычайная ситуация
	Обстановка на определенной территории или акватории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушение жизнедеятельности людей.

	Филиал
	Обособленное подразделение Общества, расположенное вне места нахождения Общества, не имеющее статуса юридического лица и осуществляющее часть функций Общества, определенных Положением о филиале

	Экологическая безопасность
	Состояние защищенности природной среды и жизненно важных интересов человека от возможного негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, их последствий.

	Электроустановка
	Совокупность машин, аппаратов, линий и вспомогательного оборудования (вместе с сооружениями и помещениями, в которых они установлены), предназначенных для производства, преобразования, трансформации, передачи, распределения электрической энергии и преобразования ее в другой вид энергии.

	Электроустановка
действующая
	Электроустановка или ее часть, которые находятся под напряжением, либо на которые напряжение может быть подано включением коммутационных аппаратов.

	Энергообъект
	Совокупность электроустановок, зданий и сооружений, функционально связанных друг с другом, находящихся на балансе, в эксплуатационной ответственности АО «Россети Тюмень».

	Экскурсанты
	лица, посещающие место временного пребывания в познавательных целях на период менее 24 часов без ночевки в месте временного пребывания в сопровождении персонала Общества.


3.2. Сокращения и обозначения, используемые в настоящем документе:
	Сокращение / Обозначение
	Определение

	АО
	Акционерное общество

	ВЛ
	Воздушная линия

	ПЗГД-ГИ / ГИ
	Первый заместитель генерального директора - главный инженер АО «Россети Тюмень» / Первый заместитель директора - главный инженер филиала АО «Россети Тюмень»

	ДЭУ
	Действующая электроустановка

	ЗРУ
	Закрытое распределительное устройство

	ЗТП
	Закрытая трансформаторная подстанция

	ИА
	Исполнительный аппарат

	ИСМ
	Интегрированная система менеджмента АО «Россети Тюмень»

	КЛ
	Кабельная линия электропередачи

	КРУН
	Комплектное распределительное устройство наружной установки

	КТП
	Комплектная трансформаторная подстанция

	КТПН
	Комплектная трансформаторная подстанция наружной установки

	ЛЭП
	Линия электропередачи

	НТД
	Нормативно-техническая документация

	ОРУ
	Открытое распределительное устройство

	ОТ
	Охрана труда

	ПО
	Производственное отделение

	ПОС
	Проект организации строительства

	ПОТ С
	Правила по охране труда в строительстве

	ПОТ ЭЭ
	Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, утверждены приказом Минтруда РФ от 15.12.2020 № 903н.

	ППР
	Проект производства работ

	ПРП
	Правила работы с персоналом в организациях электроэнергетики Российской Федерации  

	ПС
	Подстанция

	РПО
	Работы повышенной опасности (в соответствии с приложением 2 к Примерному положению о системе управления охраной труда, утвержденному приказом Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации от 29 октября 2021 г. № 776

	РУ
	Распределительное устройство

	РЭС
	Район электрических сетей

	СМО
	Строительно-монтажная организация

	СНиП
	Строительные нормы и правила

	СП
	Свод правил

	СЭД
	Система электронного документооборота АО «Россети Тюмень»

	ТП
	Трансформаторная подстанция

	ПБиПК
	Подразделение производственной безопасности и производственного контроля филиалов Общества

	ТК
	Технологическая карта

	УПБиПК
	Управление производственной безопасности и производственного контроля


4. [bookmark: _Ref163544870][bookmark: _Toc167118241][bookmark: _Ref151382699]Общие требования
4.1. Разработка настоящего Регламента и контроль его исполнения осуществляется УПБиПК.
4.2. В Регламенте определены требования к персоналу, порядок допуска и условия производства работ, организационные и технические мероприятия, обеспечивающие безопасность работ работников подрядных организаций.
4.3. Условия соблюдения требований Регламента должны быть включены в заключаемые расходные договоры подряда на выполнение работ, договоры на оказание услуг, связанных с выполнением работ на объектах АО «Россети Тюмень». При этом, Генподрядчик, субподрядчик, иная подрядная организация планирует и обеспечивает своевременное исполнение обязательств по договору с учетом сроков и требований настоящего Регламента, предполагая возможное возникновение необходимости доработки сопроводительных писем, устранения замечаний АО «Россети Тюмень» или предоставления дополнительных документов.
4.4. [bookmark: _Ref163485444]Настоящий Регламент устанавливает порядок допуска:
4.4.1. [bookmark: _Ref163472619]персонала подрядных (субподрядных) и иных организаций на правах командированного персонала, строительно-монтажных организаций для работ в действующих электроустановках и охранных зонах линий электропередачи по техническому обслуживанию электроустановок, испытаниям и измерениям, выполнению проектно-изыскательских, строительных, монтажных, наладочных, ремонтных работ в действующих, строящихся, технически перевооружаемых, реконструируемых электроустановках Общества;
4.4.2. персонала подрядных (субподрядных) и иных организаций, направляемых на объекты Общества на работы по техническому обслуживанию, испытаниям и измерениям, выполнению проектно-изыскательских, строительных, монтажных, наладочных, ремонтных работ на объектах Общества вне действующих электроустановок и охранных зон линий электропередачи;
4.4.3. персонала Арендатора (организаций, привлекаемых Арендатором) на правах командированного персонала, строительно-монтажных организаций для работ по размещению и эксплуатации оборудования связи на объектах, арендованных у Общества;
4.4.4. персонала организаций, не имеющих с Обществом договорных отношений, посещающих объекты Общества для проведения экскурсий, предпроектных работ и т.п. под надзором ответственного лица.
4.5. На все виды работ, кроме аварийных, подрядные организации допускаются на объекты Общества только в рабочие дни и рабочее время. Предоставление допуска в нерабочее время персоналу, допущенному к работе в рабочие дни и рабочее время, производится в соответствии с разделом 5 Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах в АО «Россети Тюмень». 
4.6. Применение Регламента обязательно при проведении торгово - закупочных процедур в Обществе в части оказания услуг по выполнению общестроительных, ремонтных, наладочных и других работ подрядными организациями на объектах Общества, а также при подготовке технических заданий Общества на такие услуги.
Работы на объектах Общества должны проводиться в соответствии с договором или иным письменным соглашением с подрядной (субподрядной) организацией, в котором содержатся сведения о наименовании, объеме и сроках выполнения работ. Исключение составляют работы на объектах, принадлежащих другому собственнику, которые расположены на энергообъектах Общества или проектные изыскания на объектах Общества, когда допуск организуется по письму собственника.
4.7. В заключаемые расходные договоры на выполнение работ / оказание услуг на объектах Общества, необходимо включать условие об ответственности Подрядчика перед Обществом за нарушение на объектах Общества работниками Подрядчика, работниками субподрядной организации, привлеченных Генподрядчиком для выполнения работ по Договору Правил технической эксплуатации электрических станций и сетей Российской Федерации, Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, и другой нормативно-технической документации, действующей на территории Российской Федерации. При нарушении работниками Подрядчика, работниками субподрядных организаций, привлеченных Генподрядчиком для выполнения работ по Договору, требований вышеуказанной и другой нормативно-технической документации, действующей на территории Российской Федерации, Общество должно отказаться от их дальнейшего допуска на объекты Общества.
4.8. В части выполнения нормативных требований по охране труда при производстве работ, правил внутреннего трудового распорядка объем обязательств и размер ответственности субподрядной организации не должен быть меньше, чем в договоре между Генподрядчиком и Обществом.
4.9. Ответственность за исполнение требований настоящего Регламента возлагается на работников Общества (в части, их касающейся); подрядных (субподрядных) организаций, выполняющих работы на объектах Общества; организаций, имеющих в собственности энергообъекты, расположенные на энергообъектах Общества; арендаторам (организациям привлекаемым арендатором), организующим выполнение работ по размещению и эксплуатации оборудования связи, установленного на объектах, арендованных у Общества.
5. [bookmark: _Toc167118242]Требования по охране труда, пожарной и промышленной безопасности, а также охраны окружающей среды к подрядным/субподрядным организациям
5.1. В подрядных/субподрядных организациях, принимающих участие в выполнении работ на объектах Общества, должны соблюдаться требования трудового законодательства и законодательства в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности, а также охраны окружающей среды. При выявлении нарушений (проверяющими лицами со стороны Общества) требований законодательства в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности, а также охраны окружающей среды персоналом подрядной организации к ней должны быть применены штрафные санкции согласно условиям договора подряда.
5.2. Эксплуатационные, ремонтные, строительно-монтажные, монтажные и наладочные работы, а также работы по гарантийным обязательствам на территории подразделений Общества должны осуществляться в соответствии с договором подряда, техническими условиями, актом разграничения балансовой принадлежности, городскими программами и т.п.
5.3. Все работники подрядных организации и субподрядных организаций, которым предоставляется допуск на объекты Общества в соответствии с пунктами 4.4.1- 4.4.3 настоящего Регламента, должны быть обучены требованиям правил по охране труда и пожарной безопасности в соответствии с занимаемой должностью и иметь протоколы проверки знаний требований охраны труда. 
5.4. Ответственность за квалификацию и обучение персонала, а также обеспечение специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты, инструментом и приспособлениями несет руководитель подрядной/субподрядной организации.
6. [bookmark: _Ref163567686][bookmark: _Ref163569490][bookmark: _Toc167118243]Оформление сопроводительного письма
6.1. Руководитель подрядной организации, не менее чем за 10 рабочих дней до начала производства работ, направляет на имя первого заместителя генерального директора - главного инженера (при работах в исполнительном аппарате), первого заместителя директора - главного инженера филиала (при работах в филиалах) Общества, на объектах которого планируется производство работ, сопроводительное письмо по форме согласно Приложение 3 к настоящему Регламенту.
6.2. [bookmark: _Ref163485018]Сопроводительное письмо должно быть оформлено на фирменном бланке подрядной организации, зарегистрировано (иметь дату и исходящий номер), подписано руководителем подрядной организации и обязательно содержать следующие сведения:
· списки работников в электронном виде в форматах pdf и xls по форме Приложения 14 Образец списка работников, с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, серии, номера паспорта, профессии, должности, группы по электробезопасности, а также предоставленных им руководителем организации прав и обязанностей: право подписи акта-допуска, выдачи наряда-допуска по форме ПОТ С, право быть ответственными руководителями работ, производителями работ (ответственными исполнителями) и членами бригады, право выполнения работ повышенной опасности. Для организаций, осуществляющих эксплуатацию оборудования связи, размещенного на объектах, арендованных у Общества, а также проведение работ на этом оборудовании, помимо вышеперечисленных прав указываются права ведения оперативных переговоров, выполнения оперативных переключений, подачи оперативных заявок;
· о лицах, ответственных за безопасное производство работ с применением подъемных сооружений (грузоподъемных кранов, подъемников (вышек) и т.д.);
· о лицах, имеющих право проведения специальных работ (работник, имеющий право выполнения работ под напряжением на токоведущих частях, работ на высоте - с указанием присвоенных прав и групп по безопасности работ на высоте, рабочий люльки, электросварщик, стропальщик и т.д.);
· об ответственных руководителях работ и производителях работ, прошедших обучение и имеющих право выполнять прокол кабеля (при выполнении работ на КЛ);
· наименование объекта, на котором планируется проведение работ;
· сведения о содержании, объеме и сроках выполнения работ, и режиме работы персонала подрядной организации;
· запись «Персонал прошел проверку знаний (указать комиссию и перечень правил) и его квалификация соответствует выполняемой работе»;
· запись о прохождении периодических медицинских осмотров, о прохождении обучения по оказанию первой помощи пострадавшему на производстве и прохождении обучения освобождения пострадавшего от действия электрического тока (пп. 2.2 ПОТ ЭЭ);
· ссылка на реквизиты договора подряда на строительно-монтажные, ремонтно-эксплуатационные или наладочные работы, акта разграничения балансовой принадлежности, договора на оперативное и (или) техническое обслуживание;
· ссылка на реквизиты договора-субподряда при привлечении субподрядной организации;
· номера контактных телефонов работников подрядной организации, ответственных за проведение работ;
· номера контактных телефонов работников, ответственных за контроль состояния охраны труда в подрядной (субподрядной) организации;
· перечень автотехники (с указанием гос. номеров) для въезда на объекты Общества;
· сведения об инициаторе заключения договора - представителе Общества, - с указанием должности, Ф.И.О. и его контактного номера телефона;
· подтверждение обеспечения направляемых работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты, соответствующими условиям предстоящих работ и установленным нормам.
6.3. Письмо должно быть оформлено на каждый филиал Общества отдельно. Допускается указывать в письме (для распределительных сетей 0,4-20 кВ) группы объектов, на которых планируется проведение работ. Ответственность за достоверность представленной документации несет руководитель подрядной организации.
6.4. УПБиПК / ПБиПК не принимает к рассмотрению сопроводительные письма в случае отсутствия в их содержании требований, описанных в пунктах 6.2. и 6.3. настоящего Регламента.
6.5. В случае привлечения к производству работ иностранных граждан к сопроводительному письму необходимо приложить копии разрешительных документов на пребывание и работу иностранных граждан на территории Российской Федерации (документы миграционного учета, разрешение на работу).
6.6. В случае привлечения подрядной организацией субподрядной организации, Генподрядчик пишет сопроводительное письмо на своем фирменном бланке о допуске привлекаемой субподрядной организации, за подписью руководителя подрядной организации.
6.7. Сопроводительное письмо, оформленное и подписанное руководителем субподрядной (субсубподрядной и др.) организации, не подлежит рассмотрению.
6.8. Руководители подрядной организации должны не менее чем за 10 рабочих дней извещать о дополнениях к спискам сотрудников, в целях организации проведения необходимых процедур по допуску персонала на объект. Требования к сопроводительному письму, содержащему дополнительные списки, аналогичны требованиям, изложенным в п. 6.2 настоящего Регламента. 
6.9. Руководители подрядных организаций, выполняющих работы на объектах Общества, обязаны обеспечить своих сотрудников исправными и испытанными средствами защиты, спецодеждой, инструментом и приспособлениями в соответствии с требованиями Приказа Минтруда России от 29.10.2021 № 766н «Об утверждении Правил обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами».
6.10. Ответственность за достоверность представленной документации в сопроводительном письме, а также за соблюдение норм федерального законодательства (трудового, миграционного, гражданского и т.д.) при выполнении работ, в том числе с участием иностранных граждан, несет руководитель подрядной организации.
7. [bookmark: _Toc167118244]Согласование сопроводительных писем
7.1. После регистрации в установленном порядке в системе электронного документооборота сопроводительное письмо направляется ПЗГД-ГИ / ГИ, который, в свою очередь, направляет его на последовательное согласование дальнейших резолюций:
· куратору договора (руководителю СП в котором планируется проведение работ);
· руководителю подразделения ПБиПК.
7.2. Письма на допуск персонала подрядных организаций сторонних электросетевых компаний, допускаемых на электрооборудование этих организаций, расположенное в электроустановках Общества, при отсутствии прямых договорных обязательств с Обществом, а также письма на допуск персонала организаций - арендодателей помещений Обществом, где расположено электрооборудование Общества, отравляются на согласование без куратора письма руководителю подразделения ПБиПК.
7.3. Куратор договора проверяет правовое обоснование, производственную необходимость доступа работников подрядной организации на объекты Общества, правильность и полноту информации в сопроводительном письме в соответствие с п. 6.2 настоящего Регламента, включая наличие контактов исполнителей и ответственных лиц.
7.4. В случае если письмо оформлено правильно и договор с подрядной (субподрядной и др.) организацией существует, актуален по сроку действия, либо имеется в наличии иное основание для производства работ/оказания услуг на объектах Общества, куратор формирует в системе электронного документооборота отчет о согласовании письма.
7.5. В случае если письмо оформлено с нарушениями требований настоящего Регламента, куратор договора формирует в СЭДО отчет о несогласовании и сообщает об этом подрядной организации посредством телефонной связи или электронной почты.
7.6. При наличии замечаний к письму в части требований охраны труда, пожарной и промышленной безопасности руководитель подразделения ПБиПК сообщает об этом подрядной организации посредством телефонной связи или электронной почты, при отсутствии в письме контактов исполнителя, все замечания сообщаются куратору.
7.7. Руководитель подразделения ПБиПК формирует в системе электронного документооборота отчет, содержащий информацию о согласовании или несогласовании допуска подрядной организации (с указанием причины) в части, касающейся охраны труда, пожарной и промышленной безопасности.
7.8. В отсутствие замечаний к письму от куратора и подразделения ПБиПК, подразделение ПБиПК готовит проект резолюции ПЗГД-ГИ / ГИ о форме допуска персонала подрядной организации к производству работ в соответствии с п. 4.4 настоящего Регламента.
7.9. Руководитель подразделения ПБиПК передает письмо ПЗГД-ГИ / ГИ для визирования в целях получения решения о форме допуска персонала подрядной организации и предоставленных им правах для производства работ на объектах Общества. На время отсутствия ПЗГД-ГИ / ГИ письмо для получения решения о форме допуска персонала подрядной организации предоставляются лицу, исполняющему его обязанности.
7.10. После получения резолюции (степень автоматизации «ручная») ПЗГД-ГИ / ГИ ИА/филиала сопроводительное письмо, в формате скан, персоналом секретариата размещается в контенте в системе электронного документооборота и рассылается для исполнения в структурные подразделения Общества, где планируется производство работ подрядной организации и проведение инструктажей.
7.11. Куратор (работник подразделения - инициатора заключения договора):
· согласовывает с представителем подрядной организации даты прибытия работников этой организации для прохождения инструктажей по охране труда и пожарной безопасности;
· информирует работников подразделения ПБиПК / структурного подразделения, где будут проводиться работы, о дате прибытия персонала подрядной организации для прохождения вводных инструктажей;
· направляет (сопровождает) работников подрядной организации в подразделение ПБиПК / структурное подразделение, где будут проводиться работы для прохождения вводных инструктажей;
· хранит в составе договорного дела документы по охране труда , сопроводительное письмо и приложения к нему. По истечению срока действия договора приложения к сопроводительному письму подлежат уничтожению      в порядке предусмотренном действующей редакцией Инструкции по работе с конфиденциальными документами.
7.12. Ответственность за доступ персонала и техники подрядчика на объекты Общества несут сотрудники охранной организации, осуществляющие охрану объектов согласно установленному в Обществе Положению о пропускном и внутриобъектовом режимах на основании заявки куратора договора, включающей список персонала и ТС, согласованной работником блока безопасности Общества, или оперативный персонал Общества в отсутствие поста охраны на объекте. Доступ работников подрядных, субподрядных организаций на объекты Общества осуществляется при предъявлении ими документов, удостоверяющих личность, подтверждающих соответствие заявленным спискам. Требования Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме, действующего в Обществе, распространяются на всех работников подрядных организаций. Документами, удостоверяющими личность, являются:
· паспорт гражданина Российской Федерации, а также заграничный паспорт;
· паспорт иностранного гражданина (к паспорту прилагаются миграционная карта, вид на жительство, разрешение на временное проживание, патент на работу). 
Допуск на объекты Общества иностранных граждан, лиц с двойным гражданством, судимых с неснятой судимостью для выполнения работ, связанных с обеспечением безопасности, запрещен. 
8. [bookmark: _Toc167118245]Порядок предоставления и рассмотрения документов
8.1. [bookmark: _Ref163486039]При выполнении работ в электроустановках к письму прилагается комплект документов в соответствии с перечнем (Приложение 4 к настоящему Регламенту). При выполнении работ вне электроустановок предоставляются копии документов об обучении по охране труда, пожарной безопасности и приказ о создании службы охраны труда (либо приказ о возложении обязанностей специалиста по охране труда на работника).
8.2. Подрядная организация должна предоставить организационно-технологическую документацию в двух экземплярах (ПОС, ППР, ТК и др.), содержащую конкретные проектные решения по безопасности труда, определяющие технические средства и методы работ, и обеспечивающие выполнение нормативных требований безопасности труда, применительно к конкретной электроустановке, точный адрес места производства работ (с указанием координат). Графическая часть документации должна содержать схемы расположения коммуникаций в зоне проведения работ, схемы расстановки техники и подъемных сооружений, с указанием расстояний до токоведущих частей под напряжением.
Собственник электроустановки не имеет право утверждать вышеперечисленные документы. Вносить коррективы в ПОС, ППР, ТК, изменять порядок работ без соответствующего согласования с организацией, утвердившей их, запрещено.
При выполнении СМР на действующем электросетевом объекте ППР в обязательном порядке согласовывается с ПЗГД-ГИ / ГИ, эксплуатирующим данный объект в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке и оформлению проекта организации строительства и проекта производства работ в действующей редакции.
Общие и конкретные для отдельных видов работ мероприятия по безопасному проведению этих работ, охране труда и пожарной, промышленной и экологической безопасности должны быть детально проработаны и отражены в специальном разделе ППР, ТК. 
ПОС, ППР, ТК должны быть утверждены до начала выполнения работ, и находиться у лица, возглавляющего бригаду на время выполнения работ.
8.3. Все работники подрядной организации, участвующие в производстве работ на данном участке, до начала работ должны быть ознакомлены с ППР, ПОС, ТК под подпись.
8.4. Для организации доступа на объекты предполагаемых работ подрядная организация должна иметь при себе копию распорядительного документа или сопроводительного письма с визой ПЗГД-ГИ / ГИ Общества.
8.5. Доступ работников подрядных организаций на объекты Общества разрешается только в сопровождении работников Общества (ОВБ, административно-технический персонал Общества), в соответствие с Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах в АО «Россети Тюмень».
8.6. Сотрудники проектных и строительных организаций могут допускаться в электроустановки Общества для получения предварительной информации об объекте предполагаемых работ на основании сопроводительного письма (до заключения договора) в сопровождении дежурного оперативного персонала, находящегося на смене, имеющего группу IV, в электроустановках напряжением до и выше 1000 В или руководителя (административно-технического персонала имеющего право единоличного осмотра). Сопроводительное письмо должно быть оформлено на фирменном бланке организации, подписано руководителем организации и содержать сведения:
· списки работников с указанием фамилии, имени, отчества, профессии, должности (указание групп по электробезопасности не требуется);
· наименование объекта для посещения;
· сведения о содержании, объеме и сроках выполнения работ.
Ответственность за достоверность представленной документации несет руководитель организации, направляющей персонал на объекты Общества.
Поступившее в Общество сопроводительное письмо регистрируется в установленном порядке и направляются ПЗГД-ГИ / ГИ, который, в свою очередь, направляет его руководителю подразделения ПБиПК.
После проверки в СЭДО сопроводительного письма специалисты подразделения ПБиПК ставят на письме визу - «Допустить под надзором ответственного лица» и направляют письмо ПЗГД-ГИ / ГИ, который, в свою очередь, ставит свою визу «Согласованно» на письме, при этом права командированного персонала или персонала СМО не предоставляются.
Этой категории работников подрядной организации перед допуском на энергообъект проводят вводный и целевой инструктажи.
8.7. Для организации допуска на объекты Общества персонала, не имеющего групп по электробезопасности, предприятие, направляющее работников (ЧОП, медицинское, образовательное учреждение и т.д.), должно направить ПЗГД-ГИ / ГИ сопроводительное письмо, подписанное руководителем предприятия и содержащее следующие сведения:
·  списки работников с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, серии, номера паспорта, профессии, должности;
·  наименование объекта, который планируется посетить;
·  ссылка на реквизиты договора, соглашения (либо иные основания для посещения объекта);
·  сведения о содержании, объеме и сроках выполнения работ и режиме работы персонала подрядной организации (в период выполнения работ);
·  номера контактных телефонов работников организации, ответственных за проведение работ (в период выполнения работ).
Ответственность за достоверность представленной документации несет руководитель подрядной организации, направляющего персонал на объекты Общества.
Допуск в действующие электроустановки Общества работников проектных, строительных и иных организаций и работников Общества, не обслуживающих электроустановки и не имеющих группы по электробезопасности, осуществляется в сопровождении ответственного лица, имеющего право единоличного осмотра данной электроустановки.
Для этой категории работников проводится вводный и целевой инструктаж.
9. [bookmark: _Toc167118246][bookmark: _Ref191642950]Проведение вводного инструктажа
9.1. Работники подрядных организаций до начала работ на объектах Общества должны пройти вводный инструктаж по охране труда, вводный противопожарный инструктаж и первичный инструктажи по охране труда и пожарной безопасности в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда».
9.2. Ответственное лицо со стороны Подрядчика, прибывшей в Общество для прохождения вводного инструктажа по охране труда и вводного противопожарного инструктажа, должен представить:
· копию сопроводительного письма с входящим номером;
· квалификационные удостоверения (о проверке знаний по охране труда, электробезопасности, рабочего люльки, стропальщика, ответственного за безопасное производство работ подъемными сооружениями, кабельщика, промышленного альпиниста и др.) формы установленной Федеральными правилами и нормами по соответствующим направлениям на всех работников, указанных в сопроводительном письме.
· [bookmark: _Ref164682919]вводный инструктаж по охране труда и вводный противопожарный инструктаж проводится по программам, разработанным УПБиПК Общества/ ПБиПК филиала на основании законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации с учетом специфики деятельности Общества/филиала и утвержденной работодателем Общества/филиала с оформлением в соответствующих журналах регистрации вводного инструктажа.
9.3. [bookmark: _Ref164682933]Вводные инструктажи проводят работники, назначенные соответствующим приказом генерального директора Общества/директором филиала, из числа специалистов по охране труда и пожарной безопасности Общества/филиала/ТПО или непосредственно начальники районов электрических сетей (заместители начальников, главные инженеры), или начальники групп подстанций, на объектах которых будут производиться работы.
9.4. При возникновении сомнений в достоверности представленных при вводном инструктаже документов работник, ответственный за проведение вводного инструктажа, имеет право потребовать у представителей подрядной организации дополнительные документы, не указанные в пункте 8.1. настоящего Регламента, а именно:
· копии протоколов проверки знаний правил работы в электроустановках всех работников, указанных в сопроводительном письме;
· распорядительные документы о предоставлении прав в действующих электроустановках;
· распорядительные документы о назначении лиц, ответственных за безопасное производство подъемными сооружениями;
· распорядительные документы о назначении лиц, имеющих право подписи акта- допуска;
· протоколы проверки знаний членов комиссии подрядной организации (при ее наличии) в учебном центре или вышестоящей организации;
· другие документы, подтверждающие квалификацию, обучение и проверку знаний работников подрядной организации по отдельным направлениям деятельности (работы на высоте, работы с кабелем и муфтами, работы в подземных сооружениях, огневые работы и др.).
9.5. Работник, ответственный за проведение вводного инструктажа, должен отказать подрядной организации в проведении вводного инструктажа до предоставления полного комплекта документов по его запросу.
9.6. Информацию об отказе в проведении вводного инструктажа, ответственный за проведение вводного инструктажа, с указанием причин отказа сообщает куратору договора.
9.7. После прохождения инструктажей персоналу подрядных организаций выдается вкладыш в удостоверение (по форме Приложение 11 к настоящему Регламенту), о том, что он прошел вводный и первичный инструктажи.
10. [bookmark: _Toc167118247]Проведение первичного инструктажа
10.1. Первичный инструктаж по охране труда и пожарной безопасности на рабочем месте (далее - первичный инструктаж) работникам подрядной организации (электротехническому, электротехнологическому персоналу, а также персоналу, допущенному к выполнению работ повышенной опасности) проводится по программам первичного инструктажа, утвержденным руководителем структурного подразделения после проведения вводных инструктажей.
10.2. [bookmark: Приложение_17]Первичный инструктаж персонала подрядной организации проводится в том структурном подразделении, на территории которого планируется производство работ. В случае если производство работ планируется на территории нескольких объектов Общества, первичный инструктаж персонала подрядной организации проводится на каждом посещаемом объекте Общества с учетом местных особенностей и опасных факторов, имеющихся на участке работ. 
10.3. Первичный инструктаж фиксируется в журнале первичного инструктажа на рабочем месте персонала подрядных организаций по форме Стандарта организации. Порядок проведения работы с персоналом АО «Россети Тюмень».
10.4. Лица ответственные за проведение первичного инструктажа должны быть из числа руководителей, а право проведения первичного инструктажа должно быть закреплено организационно-распорядительным документом по структурному подразделению.
10.5. Первичный инструктаж на рабочем месте персоналу подрядной организации, допущенной в качестве командированного персонала, проводит ответственный работник из числа административно-технического персонала, эксплуатирующего данные электроустановки, имеющий группу V по электробезопасности при проведении работ в электроустановках напряжением выше 1000 В или группу IV - при проведении работ в электроустановках напряжением до 1000 В.
10.6. Содержание инструктажа должно определяться инструктирующим работником на основании программ инструктажа в зависимости от характера и сложности работы, схемы и особенностей электроустановки и фиксироваться в журнале инструктажей Общества-владельца электроустановки. 
10.7. Первичный инструктаж на рабочем месте персонала подрядной организации, допущенной в качестве персонала строительно-монтажной организации или по пункту 3.5 
ПОТ ЭЭ, проводит руководитель структурного подразделения или его заместитель.
10.8. При проведении первичного инструктажа на рабочем месте для работников подрядной организации (электротехническому, электротехнологическому персоналу, а также персоналу, допущенному к выполнению работ повышенной опасности) инструктирующий должен ознакомить под подпись, с фиксацией в журнале первичного инструктажа на рабочем месте:
· особо опасными местами, нормативно-техническими документами Общества, знание которых необходимо для выполнения работ;
· с инструкциями по эксплуатации обслуживаемого оборудования и производственными инструкциями согласно перечню нормативно-технической документации, знание которых необходимо для выполнения работ, инструкциями по охране труда согласно перечню действующих инструкций по охране труда, знание которых необходимо для безопасного выполнения работ;
· с имеющимися на рабочих местах опасностями и рисками;
· перечнями потенциальных опасностей при выполнении работ на объектах Общества;
·  перечнем травмоопасных мест;
· с порядком информирования служб Общества при возникновении чрезвычайной ситуации;
· с требованиями находиться на рабочем месте в специальной одежде, специальной обуви и использовать средства индивидуальной и коллективной защиты;
· работники, которым предоставляется право выдачи нарядов-допусков и распоряжений, исполнять обязанности ответственного руководителя и производителя работ, должны пройти инструктаж по схеме электроснабжения электроустановки и прилегающей сети.
10.9. В случае если при проведении первичного инструктажа у ответственного лица возникают сомнения в квалификации персонала подрядной организации или выявляется необходимость в производстве специальных работ, не обозначенных в сопроводительном письме, ответственный за проведение первичного инструктажа должен запросить дополнительные подтверждающие документы:
·  распорядительные документы о назначении лиц, ответственных за безопасное производство работ подъемными сооружениями,
·  распорядительные документы о назначении лиц, имеющих право подписи акта- допуска;
·  протоколы проверки знаний членов комиссии подрядной организации (при ее наличии) в учебном центре или вышестоящей организации;
·  другие документы, подтверждающие квалификацию, обучение и проверку знаний работников подрядной организации по отдельным направлениям деятельности (высотные работы, испытания электроустановок повышенным напряжением от постороннего источника, работы с кабелем и муфтами, работы в подземных сооружениях, и др.).
10.10. Информацию об отказе в проведении первичного инструктажа, ответственный за проведение первичного инструктажа, с указанием причин отказа сообщает куратору договора.
10.11. В случае необходимости изменения формы допуска с командированного персонала на строительно-монтажную организацию в связи с низкой квалификацией персонала подрядной организации, выявленной на этапе первичного инструктажа:
· руководитель структурного подразделения посредством электронной почты направляет запрос на изменение формы допуска в подразделение ПБиПК.
· руководитель ПБиПК формирует в системе электронного документооборота отчет об изменении формы допуска.
10.12. Письмо с новым проектом резолюции руководителя УПБиПК / ПБиПК передается ПЗГД-ГИ / ГИ на подпись для получения решения об изменении формы допуска и предоставленных правах для производства работ на объектах Общества.
10.13. После получения новой резолюции на письме, оно в формате скан размещается во вкладке «Контент» в СЭДО.
11. [bookmark: _Toc167118248]Организация допуска персонала подрядных организаций в качестве командированного персонала
11.1. Допускаются для производства работ в качестве командированного персонала работники подрядных организаций, направляемые для выполнения работ в действующих, строящихся, технически перевооружаемых, реконструируемых электроустановках Общества в соответствии с имеющимся договором подряда или иными отношениями с Обществом.
11.2. Командирующая организация несет ответственность за соответствие присвоенных командированному персоналу групп по электробезопасности и электротехнических прав, предоставленных ему в соответствии с пунктом 46.3 ПОТ ЭЭ, а также за соблюдение им действующего законодательства в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности, а также охраны окружающей среды.
11.3. Общество несет ответственность за выполнение предусмотренных мер безопасности выполнения работ в электроустановках, обеспечивающих защиту работников от поражения электрическим током рабочего и наведенного напряжения электроустановки, и допуск к работам, в электроустановках которой проводятся работы командированным персоналом.
11.4. [bookmark: _Ref498599668]Подготовку рабочего места, первичный и повторный допуск командированного персонала к работам в действующей электроустановке Общества осуществляет допускающий из числа персонала структурного подразделения Общества, в электроустановках которого планируется проведение работ. Запрещается первичный и повторный допуск на подготовленное рабочее место проводить заочно или по телефону.
11.5. Организация работ в ДЭУ командированного персонала проводится по нарядам-допускам и распоряжениям, а персонала специализированных предприятий, постоянно обслуживающих электроустановки Общества – и в порядке текущей эксплуатации согласно «Перечню работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации» (далее Перечень), при условии предоставления командированным работникам прав оперативно-ремонтного персонала в соответствии с разделом 46 ПОТ ЭЭ. 
11.6. [bookmark: _Ref498599685]Руководители подразделений филиала Общества, в электроустановках которых будут производиться работы, должны обеспечить контроль правильности выдачи наряда-допуска, отдачи распоряжения командированным персоналом на достаточность мер безопасности для производства работ и назначение ответственных лиц. 
11.7. Допуск персонала клининговых компаний для проведения уборки помещений электроустановок осуществляется:
· при наличии группы по электробезопасности (II и выше) - по распоряжению (пункт 7.13 ПОТ ЭЭ), выдаваемым административно-техническим персоналом Общества.
· при отсутствии группы по электробезопасности - в сопровождении и под наблюдением оперативного персонала, обслуживающего данную электроустановку, или работника, имеющего право единоличного осмотра (пункт 3.5. ПОТ ЭЭ).
11.8. Подготовка рабочего места и допуск командированного персонала к работам в электроустановках Общества проводятся в соответствии с ПОТ ЭЭ и осуществляются работниками подразделения, в электроустановках которого производятся работы.
11.9. Повторный допуск командированного персонала осуществляется оперативным (оперативно-ремонтным) персоналом. 
11.10. Предоставление командированному персоналу привлекаемой организации права работы в действующих электроустановках в качестве выдающих наряды-допуски и распоряжения, ответственных руководителей и производителей работ, допускающих на ВЛ в соответствии с пунктом 5.13 ПОТ ЭЭ, членов бригады разрешается оформить руководителем организации (обособленного подразделения) - владельцем электроустановки резолюцией на письме командирующей организации или ОРД организации (обособленного подразделения).
11.11. Организация, в электроустановках которой проводятся работы командированным персоналом, несет ответственность за выполнение предусмотренных мер безопасности, обеспечивающих защиту работников от поражения электрическим током рабочего и наведенного напряжения электроустановки.
11.12. Пожароопасные и огневые работы проводятся в соответствии с требованиями действующей нормативно-технической документации, в том числе с учетом Руководства по установлению противопожарного режима на объектах АО «Россети Тюмень» РУ-ИА-3.12.2-24-03-2023 «Об утверждении и введении в действие Политики в области пожарной безопасности АО «Россети Тюмень» при организации работ учесть что право выдачи наряда-допуска на проведение огневых работ персоналу подрядных организаций не предоставляется. Наряд-допуск на проведение огневых работ выдается руководителю работ и утверждается должностным лицом, уполномоченным руководителем организации.
12. [bookmark: _Toc167118249]Организация допуска к работам персонала СМО
12.1. [bookmark: _Ref498599755]К персоналу СМО относится персонал подрядных организаций, выполняющий строительно-монтажные, ремонтные и наладочные работы вне действующих электроустановок или в действующих электроустановках под надзором наблюдающего.
12.2. Генеральный директор/директор филиала Общества распорядительными документами назначает ответственных за рассмотрение, согласование ПОС, ППР, ТК, разработку и подписание акта-допуска по форме СП, а также ответственных лиц за согласование мероприятий по безопасности строительных работ в наряде-допуске по форме СП перед первичным допуском к работам подрядной организации (СМО) из числа административно-технического персонала с группой V по электробезопасности в электроустановках свыше 1000 В, с группой IV по электробезопасности в электроустановках до 1000 В, в чьем обслуживании находится объект. Право подписи акта-допуска и согласования мер безопасности строительных работ в наряде-допуске по форме СП должно предоставляться лицу, имеющему право выдачи наряда-допуска на работы в данной электроустановке. 
12.3. До начала проведения строительно-монтажных работ уполномоченное лицо подрядной организации, имеющее право подписи акта-допуска, совместно с представителем Общества, имеющим право подписи акта-допуска, должны составить акт-допуск для производства строительно-монтажных работ на территории действующего объекта по форме Приложение 5 к настоящему Регламенту в двух экземплярах. Один экземпляр акта - допуска остается у руководителя работ подрядчика, второй - в структурном подразделении Общества, на территории и объектах которого будут производиться работы.
12.4. Актом-допуском должны быть определены:
· места создания видимых разрывов электрической схемы, образованных для отделения участка строительно-монтажных работ от действующей электроустановки, и места установки защитного заземления;
· место и вид ограждений, исключающих возможность ошибочного проникновения персонала СМО за пределы зоны работ;
· место входа (выхода) и въезда (выезда) в зону работ;
· наличие опасных и вредных факторов;
· мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ;
· согласование с третьей стороной в случае наличия опасного или вредного фактора третьей стороны (газопровод, кабельные силовые линии, линии связи и др.).
12.5. Ответственность за соблюдение мероприятий, обеспечивающих безопасность производства работ, предусмотренных актом-допуском, несут представители СМО и СП Общества, составившие и подписавшие акт-допуск.
12.6. [bookmark: Приложение_16]Строительно-монтажные, ремонтные и наладочные работы на территории Общества должны выполняться по наряду-допуску по форме Приложение 8 к настоящему Регламенту, выдаваемому ответственными работниками СМО. Наряд-допуск выдается после оформления акта-допуска.
12.7. Наряд-допуск для работ бригады СМО выписывается лицом, имеющим право выдачи наряда-допуска, в трех экземплярах, один из которых выдается непосредственному руководителю, производителю работ (прорабу, мастеру) на срок, необходимый для выполнения заданного объема работ, другой – работнику Общества, осуществляющего допуск, третий – ответственному лицу Общества, имеющему право согласования наряда-допуска СНиП. Наряд хранится до закрытия в папке открытых нарядов, а по окончании работ – 1 год в папке закрытых нарядов Общества.
12.8. Подготовка рабочего места для выполнения строительно-монтажных работ выполняется по заявке СМО работниками структурного подразделения Общества в соответствии с требованиями главы 47 ПОТ ЭЭ.
12.9. Подготовку рабочего места и первичный допуск к работам бригады СМО в полностью выделенной зоне осуществляет допускающий из числа персонала структурного подразделения Общества, в РУ которого планируется проведение работ, с уведомлением вышестоящего оперативного персонала. Допускающий расписывается в пункте 9 наряда- допуска, выданного работником СМО. После этого руководитель работ СМО разрешает членам бригады приступить к работе. Повторный допуск к работе в последующие дни на подготовленное рабочее место осуществляет допускающий или с его разрешения ответственный руководитель работ. Разрешение на повторный допуск фиксируется в оперативном журнале. При этом разрешения на допуск к работе от вышестоящего оперативного персонала не требуется.
12.10. Производитель работ или наблюдающий с разрешения, допускающего имеет право допустить бригаду к работе на подготовленное рабочее место, если ему это поручено, с записью в строке "Отдельные указания" наряда-допуска. При возобновлении работы на следующий день производитель работ или наблюдающий должен убедиться в целости и сохранности оставленных плакатов, ограждений, флажков, а также надежности заземлений и допустить бригаду к работе. Допуск к работе, выполняемый допускающим из числа оперативного персонала, оформляется в двух экземплярах наряда-допуска; допуск к работе, осуществляемый ответственным руководителем, производителем работ или наблюдающим, оформляется в экземпляре наряда-допуска, находящемся у производителя работ или наблюдающего.
12.11. В случаях, когда зона работ в действующем РУ не выгорожена стационарным ограждением или путь следования персонала СМО в выделенную зону работ проходит по территории или через помещения действующего РУ, а также в случае невозможности вывода электроустановки в разряд недействующих для выполнения работ бригадами, не имеющих права самостоятельной работы в электроустановках, дополнительно выдается наряд-допуск по форме Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок на наблюдающего из персонала Общества -владельца ДЭУ (по форме приложения 7 к настоящему Регламенту). Вход (въезд) и выход (выезд) персонала СМО в выделенную зону работ в этом случае должны осуществляться под непосредственным надзором наблюдающего. В графе «Поручается» наряда-допуска по форме Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок указывается № наряда-допуска СНиП, копия которого скрепляется с нарядом-допуском по форме ПОТ ЭЭ.
12.12. Работники, выполняющие огневые работ должны иметь удостоверение, подтверждающее обучение в области пожарной безопасности в специализированной обучающей организации.
12.13. Работники, выполняющие работы по валке деревьев (лесосечные работы) должны быть обучены и иметь удостоверение, подтверждающее обучение в специализированной организации.
12.14. [bookmark: _Toc68873496]Работники, выполняющие работы на высоте должны быть обучены и иметь удостоверение, подтверждающее обучение в специализированной организации. 
12.15. Мероприятия по охране труда при подготовке к работам.
12.15.1. [bookmark: _Ref498599216]Общие требования безопасности при подготовке к работам в действующих электроустановках.
12.15.2. Для выполнения работ в ДЭУ подрядная организация (СМО), направляет запрос в подразделение Общества - владельца электроустановки, в котором должно быть указано:
· объект, диспетчерское наименование оборудования, где планируются СМР;
· дата, время начала и окончания работ;
· вид, характер работ.
12.15.3. В зоне производства работ подрядная организация (СМО) проводит подготовительные мероприятия по обеспечению безопасного производства работ в объемах, установленных организационно - технологической документацией (ПОС, ППР, ТК и др.)
12.15.4. В соответствии с актом-допуском на территории ДЭУ до и после выполнения основных СМР Подрядчиком (СМО) должны быть проведены: планировка строительной площадки, установка (снятие) постоянных ограждений, монтаж (демонтаж) освещения и т.д. Предварительные работы должны выполняться по отдельному наряду-допуску по форме согласно приложения 5 к настоящему Регламенту, выписанному работником СМО, имеющим право выдачи нарядов и, при необходимости, наряду-допуску по форме Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, выданного на наблюдающего из персонала Общества.
12.15.5. При производстве СМР на территории населенных пунктов во избежание доступа посторонних лиц подрядная организация (СМО) обеспечивает временное (до окончания СМР и приемки выполненных работ Обществом) ограждение производственной территории. В соответствии с требованиями СНиП 12-03-2001 высота ограждения должна быть не менее 1,6 м, а высота ограждения, примыкающего к местам массового прохода людей, – не менее 2 м. Ограждения должны быть оборудованы сплошным защитным козырьком, который должен выдерживать действие снеговой нагрузки, а также нагрузки от падения одиночных мелких предметов. Ограждения не должны иметь проемов, кроме ворот и калиток, контролируемых СМО в течение всего рабочего времени и запираемых после его окончания.
12.15.6. Установка бытовых и производственных модулей (вагончиков) Подрядчика на территории ОРУ запрещается. Допускается установка модулей на хозяйственной территории объектов Общества после согласования с руководством организации-владельца электроустановки и составлением Акта на допуск и установку передвижного сооружения (вагона) (по форме Приложение 10 к настоящему Регламенту).
12.15.7. В выделенной зоне работ подрядная организация (СМО) обеспечивает наличие средств пожаротушения. Места размещения средств пожарной безопасности должны быть обозначены специальными знаками пожарной безопасности в соответствии с Правилами по охране труда при строительстве, реконструкции и ремонте, утверждёнными приказом Минтруда России от 11.12.2020 №883н.
12.15.8. Подрядчик (СМО) обеспечивает освещение рабочих мест, проездов и подходов к ним при производстве работ в темное время суток. Освещение должно быть равномерным, без слепящего действия.
12.15.9. У входа (въезда) в огражденную выделенную зону руководитель работ подрядной организации (СМО) организовывает установку щита со схемой внутрипостроечных дорог и проездов с указанием мест складирования материалов и конструкций, размещения средств пожарной безопасности, мест разворота транспортных средств.
12.15.10. До начала работ бригады СМО в населенных пунктах, местах пересечения шоссейных и железных дорог у въезда на строительную площадку Подрядчик обязан установить информационный щит, содержащий:
· название организации Общества;
· характер и объем выполняемых работ;
· реквизиты подрядных (субподрядных) организаций с указанием № телефонов ответственных лиц;
· сроки начала и окончания строительства (реконструкции).
12.15.11. Окончание подготовительных работ принимается комиссией указанной в акте о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности в составе представителей Общества и Подрядчика (СМО) по акту о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства (по форме Приложение 6 к настоящему Регламенту).
12.15.12. После подписания комиссией акта о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства представитель Подрядчика в лице, ответственного за выдачу наряда-допуска, выписывает наряд-допуск по форме Приложение 8 к настоящему Регламенту. При необходимости оформляется разрешение на право производство работ в охранной зоне высоковольтной линии электропередачи по форме Приложение 9 к настоящему Регламенту.
12.15.13. При составлении наряда-допуска СНиП должны учитываться требования мероприятий акта-допуска, обеспечивающие безопасность, с одной стороны, персонала СМО от действующего электрооборудования, а с другой стороны, безопасность персонала организации-владельца ДЭУ от опасных факторов, возникающих при производстве работ бригадами СМО. При невыполнении этих требований наряд-допуск СНиП возвращается Подрядчику на переоформление. Согласование необходимых мероприятий по подготовке рабочих мест осуществляется представителем Общества -владельца электроустановки, имеющего право подписи наряда-допуска СНиП.
12.15.14. При рукописном заполнении бланка наряда-допуска СНиП записи должны быть разборчивыми, внесение записей карандашом и исправление текста запрещается. Допускается заполнение бланка наряда-допуска СНиП с помощью персональных электронно-вычислительных машин.
12.15.15. Если срок действия наряда-допуска СНиП истек, а работы не закончены, заявка и наряд продлеваются. Наряд может продлить лицо, выдавшее его, или лицо, имеющее право выдачи нарядов на срок до полного окончания работ. При продлении срока действия наряд вновь согласовывается (п. 8 наряда-допуска СНиП) с представителем Общества -владельца электроустановок, имеющим право подписи наряда-допуска СНиП.
12.15.16. Расширение рабочего места, определенного нарядом - допуском СНиП, запрещается. При изменении условий производства работ, замене ответственного руководителя или производителя работ, изменении состава бригады более чем наполовину, необходима выдача нового наряда-допуска СНиП.
12.15.17. В случае возникновения в процессе производства работ опасных или вредных производственных факторов, не предусмотренных нарядом-допуском, а также, если меры безопасности, определенные ранее, окажутся недостаточными, работы следует прекратить, наряды (по формам СНиП и Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок) закрыть. Возобновление работ возможно только после оформления нового акта-допуска и выдачи новых нарядов-допусков с учетом изменившихся условий.
12.15.18. Учет и регистрация работ по нарядам-допускам СНиП производятся Подрядчиком.
12.15.19. При выполнении работ на одном производственном объекте двух и более бригад СМО согласование нарядов-допусков СНиП должно оформляться записью «Согласовано» на лицевой стороне нарядов и подписью работника, выдавшего наряд или руководителя работ.
12.15.20. Подготовка рабочего места для выполнения строительно-монтажных и наладочных работ выполняется персоналом Общества - владельца ДЭУ по заявке представителя Общества, согласовывающего наряд-допуск (строка 8 наряда СНиП). В заявке должно быть указано:
· объект, диспетчерское наименование электроустановки, в которой планируются СМР;
· дата, время начала и окончания работ;
· вид, характер работ;
· меры безопасности персонала СМО;
· аварийная готовность.
12.15.21. [bookmark: Приложение_12]Первичный допуск к работам в полностью выделенной зоне на территории Общества -владельца электроустановки, в которой будут проводиться работы (место работы выделено стационарным ограждением, а пути прохода персонала и проезда транспорта не пересекают территории или помещения ДЭУ), осуществляет допускающий из персонала подразделения Общества с уведомлением вышестоящего оперативного персонала. Допуск к работе производится после проверки подготовки рабочего места, при этом допускающий должен доказать бригаде, что напряжение отсутствует, показом установленных заземлений или проверкой отсутствия напряжения, если заземления не видны с рабочего места, а в электроустановках напряжением 35 кВ и ниже (где позволяет конструктивное исполнение) – последующим прикосновением рукой к токоведущим частям. Затем допускающий проводит проверку готовности персонала к выполнению работ в соответствии с Приложение 12 настоящего Регламента. После этого допускающий расписывается в наряде-допуске СНиП, выданном работником СМО (п. 8 наряда), а руководитель работ бригады СМО проводит инструктаж членов бригады по безопасному ведению работ на территории ДЭУ и технологии выполнения СМР, и оформляет инструктаж записью в наряде-допуске СНиП. По завершении инструктажа работники СМО ставят подписи в наряде-допуске СНиП. Далее повторный допуск осуществляет руководитель работ бригады СМО. 
12.15.22. В тех случаях, когда зона работ не выгорожена или путь следования работников СМО в выделенную зону проходит по территории или через помещения действующего РУ, ежедневный допуск к работам персонала СМО должен выполнять допускающий, а работы в ней должны проводиться под надзором наблюдающего из числа персонала организации - владельца электроустановок. Наблюдающий наравне с руководителем (ответственным исполнителем) СМО несет ответственность за соответствие подготовленного рабочего места указаниям, предусмотренным в наряде-допуске, за наличие и сохранность установленных на рабочем месте заземлений, ограждений, плакатов и знаков безопасности, запирающих устройств приводов и за безопасность работников СМО в отношении поражения электрическим током. Регистрация первичного допуска к работам персонала СМО с указанием номера наряда-допуска СНиП производится допускающим в оперативном журнале подразделения Общества. Разрешение на повторный допуск, если он проводится допускающим, также фиксируется в оперативном журнале.  
12.15.23. [bookmark: _Ref71192753]Ответственный руководитель (исполнитель) работ СМО не имеет права покидать рабочее место. В случае возникновения такой необходимости работы должны быть прекращены, а работники выведены с рабочего места.
12.15.24. Наблюдающий при ежедневном допуске должен проверить фактическое соответствие состава бригады списку, указанному в наряде-допуске СНиП. При изменении состава бригады целевой инструктаж по безопасности работ в отношении поражения электрическим током вновь прибывшим работникам проводит допускающий или наблюдающий из персонала Общества и руководитель работ бригады СМО.
12.15.25. Наблюдающему запрещается совмещать надзор с выполнением какой-либо другой работы.
12.16. [bookmark: _Ref498599238]Требования безопасности при подготовке к работам в охранной зоне КЛ:
12.16.1. В разрешении и акте-допуске на проведение земляных работ в охранной зоне КЛ должны быть указаны расположение и глубина заложения КЛ.
12.16.2. Перед началом земляных работ в охранной зоне КЛ должен быть вызван работник организации, эксплуатирующей КЛ, под надзором которого персоналом СМО должно быть сделано контрольное вскрытие грунта (шурф) для уточнения расположения и глубины прокладки кабелей, а также установлено временное ограждение, определяющее зону работы землеройных машин. Контрольное вскрытие грунта должно производиться без применения ударных инструментов и технологий, способных повредить кабель.
12.17. [bookmark: _Toc68873497]Мероприятия по охране труда во время работ.
12.17.1. [bookmark: _Ref498599321]Во время работы все работники СМО должны быть обеспечены в соответствии с Типовыми нормами и правильно использовать сертифицированные средства индивидуальной защиты.
12.17.2. Руководитель (ответственный исполнитель) работ СМО, несет ответственность за:
· безопасное выполнение СМР.
· соблюдение членами бригады мер безопасности, указанных в наряде-допуске.
· обязательное применение средств защиты.
· выполнение работниками СМО правил внутреннего трудового распорядка, установленного на предприятиях Общества.
· проведение инструктажа и обеспечение безопасности труда.
· соблюдение производственной и технологической дисциплины членами бригады СМО.
· соответствие подготовленного рабочего места указаниям, предусмотренным в наряде-допуске, проведение инструктажа, за наличие и сохранность установленных на рабочем месте заземлений, ограждений, плакатов и знаков безопасности, запирающих устройств.
12.17.3. Наблюдающий из персонала Общества, наравне с руководителем (исполнителем) работ СМО, несет ответственность за соответствие подготовленного рабочего места указаниям, предусмотренным в наряде - допуске, проведение инструктажа, за наличие и сохранность установленных на рабочем месте заземлений, ограждений, плакатов и знаков безопасности, запирающих устройств приводов и за безопасность работников СМО в отношении поражения электрическим током. 
12.17.4. Работникам СМО запрещается:
· загромождать проходы внутри помещений объектов Общества материалами и отходами.
· курить в помещениях, на объектах (кроме специально отведенных мест).
· оставлять после работы и в обеденный перерыв газосварочное и электросварочное оборудование в действующем состоянии.
· самовольно проникать за ограждения рабочего места.
· самовольно проходить на рабочее место и приступать к работе.
12.18. [bookmark: _Toc254019112][bookmark: _Ref413312262][bookmark: _Toc413328741][bookmark: _Toc500925938][bookmark: _Toc68873498]Требования безопасности по окончании работ:
12.18.1. По окончании работ на объектах Общества руководитель (исполнитель) работ СМО выводит членов бригады СМО с производственного участка, проверяет выполнение работ, отсутствие посторонних предметов, материалов, инструментов; закрывает наряд-допуск СНиП, сделав соответствующие записи в трех экземплярах, извещает об этом представителя Общества (оперативный персонал или лицо, имеющее право согласования наряда-допуска СНиП) и передает наряд-допуск лицу, ответственному за выдачу наряда-допуска СНиП.
12.18.2. Регистрация времени и даты окончания работ бригады СМО с указанием номера наряда-допуска СНиП производится в оперативном журнале подразделения Общества.
12.19. [bookmark: _Toc254019113][bookmark: _Ref413312277][bookmark: _Toc413328742][bookmark: _Toc500925939][bookmark: _Toc68873499]Требования безопасности в аварийных ситуациях
12.19.1. При возникновении аварийных ситуаций, связанных с технологией работ, персоналу СМО необходимо:
· немедленно прекратить работу и известить ответственного за производство работ СМО, наблюдающего, если он назначен, и дежурный персонал Общества.
· вывести из опасной зоны работников СМО.
· под руководством наблюдающего и ответственного за производство работ СМО принять меры по устранению причин аварии или причин, которые могут привести к аварии или несчастному случаю.
12.19.2. Если произошел несчастный случай с работниками СМО, необходимо немедленно сообщить ответственному за производство работ, вызвать медицинскую помощь и принять меры по оказанию первой помощи пострадавшим. Оставить место несчастного случая без изменений для дальнейшего проведения расследования, при условии отсутствия угрозы жизни и здоровую людей. В случае невозможности – зафиксировать на фото или видео место несчастного случая.
12.19.3. Руководители подрядных, субподрядных организаций обязаны немедленно сообщать Обществу о факте произошедшего несчастного случая на объектах Общества с работниками своих организаций. Расследование, учет и регистрация несчастных случаев производится в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации и Положением об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях, форм документов, соответствующих классификаторов, необходимых для расследования несчастных случаев на производстве, утвержденным Приказом Минтруда России от 20.04.2022 № 223н.
12.20. Требования экологической безопасности при работах на объектах Общества
12.20.1. Общие требования:
· Подрядные организации обязаны соблюдать законодательные требования в области экологической безопасности при производстве работ на объектах Общества.
· Подрядные организации, осуществляющие работы на объектах должны иметь всю необходимую разрешительную документацию: лицензию на осуществление видов деятельности по обращению с отходами I-IV классов опасности, паспорта отходов, разрешения, свидетельства по обучению работников, допущенных к обращению с отходами и т.д.).
· Подрядчик обязан своевременно вносить плату за негативное воздействие на окружающую среду от принадлежащих ему источников воздействий на окружающую среду.
12.20.2. При производстве работ на объекте Общества подрядные организации обязаны:
· соблюдать техническую документацию, требования законодательства РФ, государственные стандарты, нормы и правила, организационно-распорядительные документы ПАО «Россети» и Общества, действующие в области охраны окружающей среды и экологической безопасности;
· подрядчик обязан назначить соответствующим приказом ответственных представителей для осуществления контроля за соблюдением персоналом Подрядчика (субподрядчика) требований по охране окружающей среды и экологической безопасности во время проведения работ;
· подрядчик во время работы на объекте Общества обязан содержать объект в порядке. Временные здания Подрядчика должны содержатся в безопасном, чистом и аккуратном состоянии. По завершении работ Подрядчик обязан освободить территорию объекта от временных сооружений, оборудования, установок, изделий и материалов. Территория объекта Общества должна быть чистой, убранной, безопасной и свободной от различного вида отходов;
· подрядчик обязан устранить выявленные Обществом и/или соответствующими надзорными организациями нарушения или отклонения в работах от технической документации, норм законодательства РФ, государственных стандартов, норм и правил, действующих в области охраны окружающей среды, экологической безопасности;
· во время проведения работ на объекте, Подрядчик за свой счет возмещает штрафы, наложенные соответствующими надзорными организациями, а также возмещает убытки, возникшие в случае нарушений в области охраны окружающей среды, экологической безопасности вследствие действий и/или бездействий подрядчика.
12.21. Требования по охране атмосферного воздуха.
12.21.1. При проведении работ на объектах Общества запрещается эксплуатация транспортных средств, содержание вредных (загрязняющих) веществ в выбросах которых превышает установленные технические нормативы выбросов.
12.21.2. Запрещается сжигание отходов.
12.22. Требования по охране поверхностных водных объектов:
12.22.1. В целях охраны поверхностных водных объектов (включая водосборные площади) от загрязнения, засорения и истощения необходимо:
· не допускать сброс отходов, нефтепродуктов и неочищенных стоков в поверхностные водные объекты и на водосборные площади;
· принимать меры по недопущению разлива масла и иных нефтепродуктов;
· не допускать мойку машин и механизмов на площадке работ, вне специально отведенных для этих целей мест.
12.23. Требования по охране подземных водных объектов.
При наличии на объекте Общества артезианских скважин необходимо обеспечивать санитарную охрану источников водоснабжения и водопроводов питьевого назначения от загрязнения, для чего в радиусе 30 м от артскважины не допускается:
· устройство биотуалетов;
· организация мест накопления отходов;
· стоянка автотранспорта;
· размещение жилых и хозбытовых зданий персонала.
12.24. Требования по охране земельных ресурсов.
12.24.1. Необходимо проводить мероприятия по защите земель от загрязнения нефтепродуктами и иными загрязняющими веществами.
12.24.2. Необходимо осуществлять передачу образовавшихся отходов специализированным лицензированным предприятиям для дальнейшего с ними обращения.
12.25. Требования по работе с маслонаполненным оборудованием.
12.25.1. Должны быть выполнены мероприятия по предотвращению попадания трансформаторного масла на поверхность земли (защита почвы от проливов маслонепроницаемыми материалами, установка емкостей с маслом на поддоны, недопущение попадания на открытые участки почвы загрязненного нефтепродуктами инструмента, элементов оборудования, обтирочных материалов и т.д.).
12.25.2. В случае разлива масла (в том числе при повреждении маслонаполненного оборудования), с целью исключения возможности растекания его по территории и попадания в водоемы, загрязнения почв, подземных вод необходимо провести следующие мероприятия:
· место разлива масла обильно засыпать имеющимися в запасе песком/биоразлагаемыми сорбентами;
· собрать песок/сорбенты с помощью лопаты и поместить в герметичную ёмкость, предназначенную для их накопления;
· в случае загрязнения грунта, предпринять меры по его снятию и передаче специализированной организации.
12.25.3. Замасленные отходы (загрязненный нефтепродуктами грунт, обтирочный материал, песок/сорбенты/масла) подлежат накоплению и передаче специализированным организациям, имеющим лицензию для дальнейшего с ними обращения.
12.25.4. При замене трансформаторного масла отработанные масла должны быть переданы Обществу для дальнейшей утилизации.
12.26. Требования при обращении с отходами:
12.26.1. Право собственности на отходы, образующиеся при выполнении работ по договору подряда, за исключением вторичного сырья, принадлежит Подрядчику. При этом право собственности на вторичное сырье (в том числе, но, не ограничиваясь, лом цветных, черных металлов, отработанное трансформаторное масло) принадлежит Обществу.  
12.26.2. При выполнении работ Подрядчику необходимо обустраивать места для накопления образующихся отходов только в специально отведенных местах, согласованных Обществом, способами, исключающими причинение вреда окружающей среде и здоровью человека. За свой счет обеспечить сбор, безопасное временное накопление, вывоз, сдачу специализированному предприятию в установленном порядке отходов, образующихся в результате проведения работ и владельцем которых он является, а также отчуждаемых отходов.
12.26.3. Места накопления отходов должны соответствовать следующим условиям: 
· накопление должно осуществляться по видам образующихся отходов, классам опасности с целью обеспечения дальнейшего обращения в соответствии с установленными требованиями и возможности передачи отходов на вторичное использование;
· площадка накопления отходов должна иметь удобный подъезд для их вывоза;
· покрытие площадки накопления отходов должно быть выполнено из неразрушаемого и непроницаемого для загрязняющих веществ материала (бетон, асфальт, плитка и т.п.);
· места накопления для отходов, хранящихся насыпью, расположенные на открытых площадках, должны быть защищены от воздействия атмосферных осадков и ветра (навес, укрывной материал, контейнеры с крышками и т.п.).
12.26.4. Вывоз отходов с объекта должен осуществляться Подрядчиком постоянно. В случае содержания территории объекта Общества в неудовлетворительном состоянии, Общество имеет право самостоятельно осуществлять вывоз отходов Подрядчика. В этом случае стоимость транспортирования отходов вычитается из стоимости работ по договору на основании счетов, выставляемых специализированной организацией, право выбора которой остается за Обществом.
12.27. [bookmark: _Toc68873501]Требования по энергосбережению и повышению энергоэффективности при работах на объектах Общества.
12.27.1. Подрядные организации обязаны соблюдать действующие стандарты и требования Общества, установленные в области энергосбережения и повышения энергоэффективности:
· осведомлять своих работников о существующем или потенциальном влиянии своей деятельности на потребление энергоресурсов и потери электроэнергии на объектах 
Общества; 
· обеспечивать рациональное и экономное использование всех энергоресурсов, получаемых от Общества, а также принимать все необходимые меры по минимизации потерь этих энергоресурсов;
· не допускать работу осветительных приборов в дневное время, если уровень естественной освещённости соответствует требованиям охраны труда и техники безопасности;
· рационально и экономно использовать нагревательные приборы и другое энергопотребляющее оборудование;
· планировать и реализовывать мероприятия по энергосбережению;
· обеспечивать учёт потребляемых энергоресурсов;
· отдавать предпочтение применению энергосберегающего оборудования;
· понимать важность энергосбережения и его экономические выгоды; 
· поддерживать состояние используемого энергопотребляющего оборудования в соответствии с действующими нормативными документами. 
12.28. При выполнении строительных, ремонтных, наладочных и других работ на одном и том же оборудовании Общества несколькими предприятиями ответственность за безопасную организацию совмещенных работ в целом по всему строительно-монтажному комплексу возлагается на руководителей генподрядной организации.
12.29. В случае возникновения на объекте опасных условий, вызывающих реальную угрозу жизни и здоровья работников, подрядная организация должна оповестить об этом всех участников строительства и принять необходимые меры для вывода людей из опасной зоны. Возобновление работ разрешается Обществом и генподрядной организацией после устранения причин возникновения опасности.
13. [bookmark: _Toc167118250]Допуск в электроустановки Общества персонала проектных организаций, экскурсионных групп
13.1. Для предоставления допуска на объекты Общества, где расположено электрооборудование Общества, персонала:
· проектных организаций;
· клининговых компаний, производящих уборку на подстанциях,
· экскурсионных групп, допускаемых на подстанции;
· организаций, являющихся арендодателям помещений, где расположено электрооборудование встроенных в здания ТП, РП и т.п. Общества.
13.2. Организация, направляющая специалистов, должна представить в Общество сопроводительное письмо по форме согласно приложения 3 к настоящему Регламенту, подписанное руководителем организации и содержащее следующие сведения:
· список лиц с указанием фамилии, имени, отчества, профессии (должности), гражданства и серии, номера паспорта;
· наименование объекта Общества, на котором планируется проведение работ (экскурсия);
· наименование проводимых работ;
· наименование и дата выполнения работ, проведения работ (экскурсии);
· ссылка на реквизиты договора или иного документа;
· копии документов, подтверждающих факт выполнения заявителем работ на объектах Общества;
· номера контактных телефонов руководителей организации, направляющих персонал (экскурсионную группу).
13.3. Для допуска на объекты Общества иностранных граждан к сопроводительному письму необходимо приложить копии разрешительных документов на пребывание и работу иностранных граждан на территории Российской Федерации (документы миграционного учета, разрешение на работу, патент).
13.4. После процедуры согласования письма работникам указанных предприятий проводится вводный инструктаж, в соответствии с разделом 9 настоящего Регламента экскурсантам проводится только целевой инструктаж по безопасности
13.5. Сопровождающий работник должен осуществлять контроль за безопасностью людей в части поражения электрическим током и предупреждать их об опасности приближения к токоведущим частям.
13.6. Допуск персонала организаций, являющихся арендодателями помещений Общества, в которых расположено оборудование встроенных в здания РУ, являющихся частичными владельцами электроустановки в отношении строительной части, при выполнении работ в указанных помещениях, не связанных с обслуживанием электротехнического оборудования Общества (обслуживания датчиков пожарной сигнализации данных помещений, ремонта строительной части и т.п.), осуществляется с назначением наблюдающего из числа электротехнического персонала структурного подразделения Общества, в РУ которого планируется проведение работ, с уведомлением вышестоящего оперативного персонала.
13.7. Наблюдающий должен осуществлять контроль за безопасностью людей, допущенных в помещения электроустановок, в части поражения электрическим током и предупреждать их об опасности приближения к токоведущим частям.
14. [bookmark: _Toc167118251]Предоставление доступа на объекты Общества персонала подрядных и субподрядных организаций, выполняющих работы/оказывающих услуги Обществу, вне действующих электроустановок
14.1. Для организации доступа на объекты Общества персонала, не обслуживающего действующие электроустановки (ЧОП, клининговые компании, осуществляющие уборку в офисных зданиях, обслуживание кондиционеров, мойка фасада и др.), организация, направляющая персонал, должна представить в Общество сопроводительное письмо по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту, подписанное руководителем организации и содержащее следующие сведения:
· список лиц с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, серии, номера паспорта профессии (должности), гражданства;
· наименование объекта Общества, на котором планируется проведение работ;
· наименование, объем, режим и сроки выполнения работ;
· реквизиты заключенного договора с Общества, 
· номера контактных телефонов руководителей организации, направляющей персонал в Общества.
14.2. Для организации доступа на объекты Общества иностранных граждан к сопроводительному письму необходимо приложить копии разрешительных документов на пребывание и работу иностранных граждан на территории Российской Федерации (документы миграционного учета, разрешение на работу, патент).
14.3. После процедуры согласования письма в соответствии с разделом 6 Регламента, доступ предоставляется в соответствии с требованиями Положения об организации пропускного и внутриобъектового режимов на объектах Общества, утвержденного приказом Общества в действующей редакции и Положения об организации и обеспечении антитеррористической защищенности объектов Общества утвержденным приказом Общества в действующей редакции.
14.4. К выполнению работ, выполняемых вне ДЭУ, относящихся к работам с повышенной опасностью, персонал подрядных организаций допускается после прохождения вводных инструктажей и первичного инструктажа на рабочем месте. Первичный инструктаж проводится по программе первичного инструктажа для персонала сторонних организаций.  
14.5. Работы, не относящиеся к повышенной опасности и выполняемые вне ДЭУ, оформляются в журнале выдачи заданий (по форме приложения 13). Ответственным за ведение журнала является руководитель структурного подразделения инициатора договора.
15. [bookmark: _Toc167118252]Организация допуска сторонних лиц для проведения массовых мероприятий
15.1. Для проведения массовых мероприятий (экскурсий, семинаров, лекций, конференций, совмещений и т.п.) на объектах Общества организатор массового мероприятия не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала мероприятий, направляет на имя первого заместителя генерального директора − главного инженера (при организации массового мероприятия в исполнительном аппарате), первого заместителя директора - главного инженера филиала (при организации массового мероприятия в филиалах) сопроводительное письмо.
15.2. Сопроводительное письмо должно быть оформлено на фирменном бланке организации организатора мероприятия, зарегистрировано (иметь дату и исходящий номер), подписано руководителем организации организатора мероприятия и содержать следующие сведения:
· цель массового мероприятия;
· наименование объекта Общества, в которых планируется проведение работ;
· информацию о содержании, объеме, сроках выполнения работ;
· списки участников массового мероприятия с указанием фамилии, имени, отчества;
· перечень транспортных средств (с указанием типа, марки, государственных номеров) для въезда на территорию объекта Общества, далее порядок работы с сопроводительным письмом аналогичны требования, изложенным в разделе 6 настоящего Регламента.
15.3. По прибытию на место проведения массового мероприятия, персоналу, участвующему в массовом мероприятии, должно быть организованно проведение целевого инструктажа по охране труда и пожарной безопасности, ответственным работником за организацию массового мероприятия.
15.4. Целевой инструктаж по охране труда и пожарной безопасности проводится в объеме требований и/или мероприятий, при наступлении событий и должны учитывать условия труда работника, воздействующие на него вредные и (или) опасные производственные факторы, опасности или группы опасностей.
15.5. По результатам проведения целевого инструктажа по охране труда и пожарной безопасности, работник проводивший целевой инструктаж по охране труда и пожарной безопасности, проводит устный опрос инструктируемого персонала, на предмет усвоения материала инструктажа. 
15.6. Оформление целевого инструктажа по охране труда и пожарной безопасности определяет ответственный работник за организацию массового мероприятия или работник проводивший целевой инструктаж по охране труда и пожарной безопасности.
16. [bookmark: _Toc167118253]Контроль в области охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, охраны окружающей среды
16.1. Куратор обязан вести контроль за исполнением объемов, мест и сроков производства работ, а при наличии соответствующих полномочий - вести технический надзор за персоналом подрядной организации и ежемесячно информировать посредством системы электронного документооборота или электронной почты руководителей структурных подразделений, на территории или объектах которых работает персонал подрядной организации, а также руководителя подразделения ПБиПК об объемах, местах и сроках производства работ персоналом подрядных организаций.
16.2. Руководители структурных подразделений, на территории или объектах которых работает персонал подрядной организации, а также работники подразделения ПБиПК, обязаны выполнять выборочные проверки территорий или объектов, где выполняет работы подрядная организация, и контролировать выполнение требований правил по охране труда, технической эксплуатации электроустановок, промышленной и пожарной безопасности, а также требований законодательства в области охраны окружающей среды на рабочих местах персонала подрядной организации.
16.3. При выявлении в ходе проверки, в соответствии с Положением о проведении обходов и осмотров рабочих мест, проверок работающих бригад и об осуществлении поведенческого аудита безопасности при проверках работающих бригад на объектах АО «Россети Тюмень», на рабочих местах персонала подрядной организации нарушений требований правил по охране труда, технической эксплуатации электроустановок, промышленной и пожарной безопасности, а также требований законодательства в области охраны окружающей среды проверяющий должен остановить работы до устранения выявленных нарушений и незамедлительно сообщить о выявленных нарушениях куратору подрядной организации от Общества и по итогу проверки направить акт (по форме приложения 2 к Положению о проведении обходов и осмотров рабочих мест, проверок работающих бригад и об осуществлении поведенческого аудита безопасности при проверках работающих бригад на объектах АО «Россети Тюмень»), в котором зафиксированы выявленные нарушения, руководителю структурного подразделения, ответственному за ведение договора подряда и в управление по правовому обеспечению претензионно-искового и исполнительного производства для рассмотрения возможности применения штрафных санкций, куратору подрядной организации.
16.4. Работники подрядных организаций, в отношении которых проверяющими лицами со стороны Общества будут неоднократно выявлены нарушения правил по охране труда, технической эксплуатации электроустановок, промышленной и пожарной безопасности, а также требований законодательства в области охраны окружающей среды на рабочих местах должны быть отстранены от дальнейшей работы на объектах Общества.

17. [bookmark: _Ref239130514][bookmark: _Toc468261070][bookmark: _Toc500925947][bookmark: _Toc167118254]Изменения настоящего документа
17.1. [bookmark: _Ref306613045][bookmark: _Ref304999136]Начальник управления производственной безопасности и производственного контроля несёт ответственность за обеспечение своевременного внесения изменений в настоящий документ с последующим согласованием и утверждением в следующих случаях:
17.1.1. По результатам самооценки и анализа документа на предмет:
· результативности исполнения требований документа;
· исполнимости требований документа;
· предложений заинтересованных лиц по доработке документа;
· достаточности требований для получения результатов по документу;
· ясности и удобочитаемости требований, указанных в документе;
· соответствия требованиям входных документов внутреннего и/или внешнего происхождения.
17.1.2. [bookmark: _Ref37845017]При операционных изменениях бизнес-процессов или по результатам их реинжиниринга.
17.1.3. При наличии в документе несоответствий, выявленных при проведении внутреннего и внешнего аудита.
17.1.4. При наличии изменений в документах внутреннего и/или внешнего происхождения, которые применяются в качестве входных данных при формировании документа.
17.2. Плановый срок пересмотра документа – 1 раз в 3 года. При необходимости изменение документа (отмена действия) может быть проведено до истечения срока его действия. 
[bookmark: _Toc147747897][bookmark: _Toc167118255][bookmark: _Ref431912778]Приложения (в электронном виде) 
Приложение 1. Матрица рисков и контролей.


Приложение 2. Графическая схема процесса


Приложение 3. [bookmark: Приложение_3][bookmark: _Ref151458995]Форма сопроводительного письма. 


Приложение 4. [bookmark: Приложение_4][bookmark: _Ref151459018]Перечень организационно-распорядительной документации по охране труда, предоставляемой подрядной организацией


Приложение 5. [bookmark: _Ref165035548]Форма акта-допуска для производства строительно-монтажных работ на территории организации


Приложение 6. [bookmark: Приложение_6][bookmark: _Ref151560169]Форма акта соответствия выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности объекта к началу строительства.

[bookmark: Приложение_7][bookmark: Приложение_8][bookmark: Приложение_5][bookmark: Приложение_9]
Приложение 7. Форма наряда - допуска для работы в электроустановках


Приложение 8. [bookmark: _Ref151560200][bookmark: _Ref165036218] Форма наряда – допуска на производство работ на высоте


Приложение 9. [bookmark: _Ref166844628]Форма разрешения на право производство работ в охранной зоне высоковольтной линии электропередачи



Приложение 10. [bookmark: Приложение_10][bookmark: _Ref151560090]Форма акта на допуск и установку передвижного сооружения (вагона) подрядной организации на территории РЭС филиала АО "Россети Тюмень"


Приложение 11. [bookmark: _Ref151559011]Форма вкладыша о прохождении вводного и первичного инструктажей


Приложение 12. [bookmark: Приложение_11][bookmark: _Ref151558927]Порядок проведения проверки готовности персонала подрядных организаций к безопасному выполнению работ на объектах АО «Россети Тюмень».


Приложение 13. [bookmark: Приложение_15][bookmark: _Toc89702765][bookmark: _Toc104813961][bookmark: _Toc147747898]Форма журнала выдачи заданий




Приложение 14. [bookmark: _Ref190447844]Образец списка работников 
Акционерное общество
«Россети Тюмень»

	Регламент допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО «Россети Тюмень»
	РЕ-ИА-3.12.2-24-20-2014





41
В редакции приказа АО «Россети Тюмень» от 06.03.2025 № 147 
[bookmark: _Toc167118256]Лист изменений и дополнений
	Порядковый номер изменения/
дополнения
	№ и название измененного/       дополненного 
раздела/приложения
	Содержание 
пункта в предыдущей версии документа
	Содержание пункта в измененной/дополненной версии документа
	Комментарии

	1.
	10.8
	При проведении первичного инструктажа на рабочем месте для работников подрядной организации (электротехническому, электротехнологическому персоналу, а также персоналу, допущенному к выполнению работ повышенной опасности) инструктирующий должен:
· ознакомить с электрическими схемами электроустановок, особо опасными местами, нормативно-техническими документами Общества, знание которых необходимо для выполнения работ;
· ознакомиться под подпись с имеющимися на рабочих местах опасностями и рисками;
· перечнями потенциальных опасностей при выполнении работ на объектах Общества;
·  перечнем травмоопасных мест;
· ознакомить с порядком информирования служб Общества при возникновении чрезвычайной ситуации;
· обязать находиться на рабочем месте в специальной одежде, специальной обуви и использовать средства индивидуальной и коллективной защиты.

	При проведении первичного инструктажа на рабочем месте для работников подрядной организации (электротехническому, электротехнологическому персоналу, а также персоналу, допущенному к выполнению работ повышенной опасности) инструктирующий должен ознакомить под подпись, с фиксацией в журнале первичного инструктажа на рабочем месте:
· особо опасными местами, нормативно-техническими документами Общества, знание которых необходимо для выполнения работ;
· с инструкциями по эксплуатации обслуживаемого оборудования и производственными инструкциями согласно перечню нормативно-технической документации, знание которых необходимо для выполнения работ, инструкциями по охране труда согласно перечню действующих инструкций по охране труда, знание которых необходимо для безопасного выполнения работ;
· с имеющимися на рабочих местах опасностями и рисками;
· перечнями потенциальных опасностей при выполнении работ на объектах Общества;
·  перечнем травмоопасных мест;
· с порядком информирования служб Общества при возникновении чрезвычайной ситуации;
· с требованиями находиться на рабочем месте в специальной одежде, специальной обуви и использовать средства индивидуальной и коллективной защиты;
· работники, которым предоставляется право выдачи нарядов-допусков и распоряжений, исполнять обязанности ответственного руководителя и производителя работ, должны пройти инструктаж по схеме электроснабжения электроустановки и прилегающей сети.

	Изменения во исполнение приказа АО «Россети Тюмень» от 22.11.2024 № 747 «Об итогах расследования несчастного случая»
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		Приложение №3 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)









ФОРМА ПИСЬМА ДЛЯ КОМАНДИРОВАННОГО ПЕРСОНАЛА



		

		Первому заместителю директора –

главному инженеру филиала ……











_____________________ №_________________________

На №________________ от__________________________







В соответствии с Договором от __________ № __________ между филиалом …. и   ______________________________________________________

                                                                                                          (название предприятия)

для производства работ _______________________________________________

(каких – указать)

____________________________________________________ в период 

             (указать конкретный объект (объекты) (ПС, ВЛ, район))                                                                                         

______________________ ,

                    (указать)  

в соответствии с гл. 46 Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 15.12.2020 №903н (далее-ПОТЭЭ) прошу Вас допустить на правах командированного персонала в действующие электроустановки ____________________________________________________________________

                                                        (название)                                                                                              

персонал _________________________________, которому может быть

                                                                                (название предприятия)

предоставлено право ответственных лиц, согласно приложению.

Все работники прошли:

- медицинский осмотр, медицинских противопоказаний к выполнению работ в действующих электроустановках не имеют; 

- проверку знаний правил, норм и инструкций по охране труда, промышленной и пожарной безопасности в объеме занимаемой должности и группе по электробезопасности, в т.ч. по ПОТЭЭ, обучение оказанию первой помощи пострадавшим при несчастных случаях на производстве и его квалификация соответствует выполняемой работе.

Работники организации имеют все необходимые для выполнения работы документы, подтверждающие возможность выполнения им определенных видов работ. 

Работники организации обеспечены в полном объеме специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты, соответствующими условиям предстоящих работ и установленным нормам.

В случае выполнения работ по проектам организации строительства (далее - ПОС), проектам производства работ (далее - ППР) указывается наименования ПОС, ППР, номер и дата его утверждения, работников, согласовавших ПОС, ППР, даты его согласования, либо указывается информация о разработке ППР до начала производства работ.

Куратор договора (иного письменного соглашения) от АО «Россети Тюмень» - Ф.И.О., номер телефона ________________ )



Приложение: 1.	Список работников  _____________________________,

                                                                                                                         (название предприятия)

которым предоставлено право быть ответственными лицами за организацию безопасного производства работ в действующих электроустановках до и выше 1000 В.

1. Список техники _________________________, используемой при 

                                                                                         (название, марка, госномер)

производстве работ.







Директор (главный инженер) __________________________    

                                                                                                                           (подпись)                                                          (фамилия, инициалы)









































ФИО исполнителя

№ телефона







	

Приложение к письму в формате Excel (приложение 14 к Регламенту)



Форма Списка работников, имеющих право быть ответственными лицами за организацию безопасного производства работ на правах командированного персонала (в формате Excel (приложение 14 к Регламенту)) 









*        для персонала РЗА (указывается вид защит: простые защиты,cложные защиты на эл. мех . и базе до 220 кВ, сложные защиты на м.п. базе до 220 кВ, сложные защиты на эл. мех . и базе до 220 кВ, сложные защиты на м.п. базе до 220 кВ, фиксирующие, регистрирующие приборы, выпрямительные устройства, ВЧ аппаратура).



Примечание:

		1

		Простые  защиты

		Защиты и автоматика присоединений до 35 кВ на эл. мех. базе;

Защиты и автоматика тр-ров и реакторов до 110 кВ на Защиты и автоматика

Автоматика охлаждения и РПН реакторов, тр-ров, автотрансформаторов до 220 кВ;

Автоматика и управление выключателей до 220 кВ на эл. мех. базе;

ЩСН, ЩПТ, центральная сигнализация





		2

		Сложные защиты на эл. мех . базе до 220 кВ 

		Защиты и автоматика присоединений до 220 кВ на эл. мех. и микроэлектронной базе;





		3

		Сложные защиты на м.п. базе до 220 кВ

		Сложные защиты на  микропроцессорной базе до 220 кВ;



		4

		Сложные защиты на эл. мех . базе до 500 кВ 

		Сложные защиты автоматика на эл. мех. и микроэлектронной базе 500 кВ;



		5

		Сложные защиты на м.п. базе до 500 кВ

		Сложные защиты 500 кВ на микроэлектронной базе;



		6

		Фиксирующие, регистрирующие приборы, выпрямительные устройства

		ЛИФП, ФИП, ФИС, ИМФ, ТОР, регистраторы аварийных событий, осциллографы;



		7

		ВЧ-аппаратура

		АНКА-АВПА, АВЗК-80, ПВЗУ, ПВЗУ-Е, АВАНТ, АВАНТ-РЗСК, АКА-Кедр, УПКЦ, ТРИТОН, фильтр присоединения (ФПУ)































ФОРМА ПИСЬМА ДЛЯ ПЕРСОНАЛА СТРОИТЕЛЬНО - МОНТАЖНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ





Первому заместителю директора –

главному инженеру филиала …..







_____________________ №_________________________

На №________________ от__________________________



В соответствии с Договором от __________ № __________ между филиалом …. и _______________

                                                                                                                                  (название предприятия)

для производства ______________________________________________работ 

(каких – указать)     (указать конкретный объект (объекты) (ПС, ВЛ, район))

 в период ______________________ ,

                                            (указать)  

в соответствии с гл. 47 Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 15.12.2020 №903н (далее-ПОТЭЭ), прошу Вас допустить на правах персонала строительно-монтажных организаций (СМО) работников ______________________________, которым может быть предоставлено право

                        (название предприятия)

выдачи нарядов и быть ответственными руководителями работ и  исполнителями работ, согласно приложению.

Все работники прошли:

- медицинский осмотр, медицинских противопоказаний к выполнению работ в действующих электроустановках не имеют; 

- проверку знаний правил, норм и инструкций по охране труда, промышленной и пожарной безопасности в объеме занимаемой должности и группе по электробезопасности, в т.ч. по ПОТЭЭ, обучение оказанию первой помощи пострадавшим при несчастных случаях на производстве.

Работники организации имеют все необходимые для выполнения работы документы, подтверждающие возможность выполнения им определенных видов работ. 

Работники организации обеспечены в полном объеме специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты, соответствующими условиям предстоящих работ и установленным нормам.

В случае выполнения работ по проектам организации строительства (далее - ПОС), проектам производства работ (далее - ППР) указывается наименования ПОС, ППР, номер и дата его утверждения, работников, согласовавших ПОС, ППР, даты его согласования, либо указывается информация о разработке ППР до начала производства работ.

Куратор договора (иного письменного соглашения) от АО «Россети Тюмень» - Ф.И.О., номер телефона ________________ )



 Приложение: 1.	Список работников  ____________________________,

                                                                                                                         (название предприятия)

которым предоставлено право быть ответственными лицами за организацию безопасного производства работ в действующих электроустановках до и выше 1000 В.

2. Список техники ________________________, используемой при 

                                                                                         (название, марка, госномер)

производстве работ.





























Директор (главный инженер) __________________________    

                                                                                                                           (подпись)                                                          (фамилия, инициалы)





























ФИО исполнителя

№ телефона









Приложение к письму в формате Excel (приложение 14 к Регламенту)



Форма Списка работников, имеющих право быть ответственными лицами за организацию безопасного производства работ на правах персонала строительно-монтажных организаций (в формате Excel (приложение 14 к Регламенту))



ФОРМА ПИСЬМА ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ИНЖЕНЕРНЫХ ИЗЫСКАНИЙ, ОБСЛЕДОВАНИЙ НА ОБЪЕКТАХ



Первому заместителю директора –

главному инженеру филиала …..







_____________________ №_________________________

На №________________ от__________________________



Прошу Вас организовать допуск представителей ______________________________, в сопровождении оперативного персонала 

                         (название предприятия)

объекта, либо работника имеющего право единоличного осмотра согласно п. 3.5 «Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок», утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 15.12.2020 № 903н, в целях проведения ____________________________

                                                                                     (осмотра, фото-видео съемки и т.п.) (указать конкретный объект (объекты) (ПС, ВЛ, район)) в период ______________________ .

                                                       (указать)  





 Приложение: 1.	Список представителей  ___________________________.

                                                                                                                         (название предприятия)



















Директор (главный инженер) __________________________    

                                                                                                                           (подпись)                                                          (фамилия, инициалы)













ФИО исполнителя

№ телефона





Приложение к письму



Список представителей ____________________________.



		№ п/п

		Фамилия, Имя, Отчество (полностью), дата рождения (день, месяц, год)



		Должность





		Серия и номер паспорта, кем и когда выдан



		1

		2

		3

		



		

		

		

		





































































































ФОРМА ПИСЬМА ДЛЯ ПЕРСОНАЛА ВЫПОЛНЯЩЕГО РАБОТЫ ВНЕ ДЭУ



Первому заместителю директора –

главному инженеру филиала …..







В соответствии с Договором от __________ № __________ между филиалом …. и _____________________________________________________

                                                                                                                                  (название предприятия)

для производства ______________________________________________работ 

(каких – указать)     (указать конкретный объект (объекты)

 в период ______________________ ,

                                            (указать)  

прошу Вас допустить на правах персонала строительно-монтажных организаций (СМО) работников ______________________________.

Все работники прошли:

- медицинский осмотр, медицинских противопоказаний к выполнению работ в действующих электроустановках не имеют; 

- проверку знаний правил, норм и инструкций по охране труда в объеме занимаемой должности, обучение оказанию первой помощи пострадавшим при несчастных случаях на производстве.

Работники организации обеспечены в полном объеме специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты, соответствующими условиям предстоящих работ и установленным нормам.



В случае выполнения работ по проектам организации строительства (далее - ПОС), проектам производства работ (далее - ППР) указывается наименования ПОС, ППР, номер и дата его утверждения, работников, согласовавших ПОС, ППР, даты его согласования, либо указывается информация о разработке ППР до начала производства работ.



Куратор договора (иного письменного соглашения) от АО «Россети Тюмень» - Ф.И.О., номер телефона ________________ )







 Приложение: 1.	Список представителей  ___________________________.

                                                                                                                         (название предприятия)





Директор (главный инженер) __________________________    

                                                                                                                           (подпись)                                                          (фамилия, инициалы)



ФИО исполнителя

№ телефона

Приложение к письму



Список представителей ____________________________.



		№ п/п

		Фамилия, Имя, Отчество (полностью), дата рождения (день, месяц, год)



		Должность





		Серия и номер паспорта, кем и когда выдан



		1

		2

		3
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Приложение_4_к Регламенту Перечень_ОРД_по_охране_труда.docx
Приложение №4 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)

[bookmark: _Ref413312988][bookmark: _Toc413328747]Перечень организационно-распорядительной документации по охране труда, предоставляемой подрядной организацией

1. Распорядительный документ о создании службы охраны труда, назначении специалиста по охране труда, заключение договора со специалистом или организацией, оказывающими услуги в области охраны труда.

2. Приказ о назначении лиц, ответственных за соблюдение требований охраны труда и пожарной безопасности на объекте (по запросу Заказчика).

3. Приказы о назначении лиц, имеющих право подписи акта-допуска и выдачи наряда-допуска (по запросу Заказчика).

4. Приказ о назначении лиц, ответственных за безопасное производство работ с подъёмными сооружениями (по запросу Заказчика).

5. Копии протоколов и удостоверений руководителей и специалистов о прохождении обучения и проверки знаний требований охраны труда и пожарной безопасности в объеме занимаемых должностей (по запросу Заказчика).

6. Копии протоколов о проверке знаний требований охраны труда членов экзаменационной комиссии организации (по запросу Заказчика).

7. Копии протоколов и удостоверений работников, прошедших профессиональную подготовку, переподготовку, повышение квалификации (по запросу Заказчика).

8. Документация, подтверждающая прохождение предрейсовых медицинских осмотров водителей автотранспортных средств (Приказ о проведении медицинских осмотров, договор с медицинским учреждением, приказ о приеме медицинского работника) (по запросу Заказчика).









Примечание:

Заказчиком могут вноситься дополнения к настоящему перечню в зависимости от видов выполняемых работ подрядной организацией, применяемого оборудования


image5.emf
Приложение_5 к  Регламенту_Акт-допуск_строит-монт_работ.docx


Приложение_5 к Регламенту_Акт-допуск_строит-монт_работ.docx
Приложение №5 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  06.03.2025 № 147)

		[bookmark: _Ref413313029][bookmark: _Toc413328748]

		







АКТ-ДОПУСК

для производства строительно-монтажных работ

на территории организации



Гор. ______________________ «____»______________20__г.

_______________________________________________________________________________

(наименование организации, действующего предприятия или строящегося объекта)



Мы, нижеподписавшиеся, представитель организации Заказчика



_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

Представитель генерального подрядчика (субподрядчика)



_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

составили настоящий акт о нижеследующем.

Организация (Заказчик) предоставляет участок (территорию), ограниченный координатами,

_______________________________________________________________________________

(наименование осей, отметок и номер чертежа)

для производства на нем _________________________________________________________

(наименование работ)

под руководством технического персонала - представителя Заказчика на следующий срок:



начало «___» ____________________ окончание «____» _____________________



До начала работ необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ



		Наименование мероприятий

		Срок выполнения

		Исполнитель



		

















		

		







Представитель Заказчика ________________________

                                                           (подпись)

Представитель СМО, Подрядчика, Генподрядчика ________________________

                                                                                                      (подпись)

Примечание. При необходимости ведения работ после истечения срока действия настоящего акта - допуска необходимо составить акт - допуск на новый срок.



                                                                       АКТ-ДОПУСК

                              для производства строительно-монтажных работ

                                                на территории организации



Гор. _______________                                                                                                   "__" ______________ 20__ г.



______________________________________________________________________________________________

(наименование организации (действующего предприятия или строящегося объекта))



    Мы, нижеподписавшиеся, представитель организации ________________________________________________________________________________________________

                                                        (Ф.И.О., должность)

представитель генерального подрядчика (субподрядчика) _________________________________________

________________________________________________________________________________________________

                       (Ф.И.О., должность)

составили настоящий акт о нижеследующем.

    Организация (генподрядчик) предоставляет участок (территорию), ограниченный координатами, ________________________________________________________________________________________________

                             (наименование осей, отметок и номер чертежа)

для производства на нем ________________________________________________________________________

                                   (наименование работ)

под руководством    технического    персонала    -   представителя генерального подрядчика (субподрядчика) на следующий срок:



        начало "__" __________ окончание "__" __________



    До начала работ необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ:



		Наименование мероприятия

		Срок выполнения

		Исполнитель



		

		

		







Представитель организации (генподрядчика) _____________________________________________________

                                              (подпись)



Представитель генерального подрядчика (субподрядчика) _________________________________________

                                             (подпись)



















УКАЗАНИЯ

по заполнению акта-допуска

для производства строительно-монтажных работ на территории организации

Акт-допуск для производства строительно-монтажных работ оформляется до начала работ уполномоченными представителями организации Заказчика и подрядной организации (СМО).

Записи в акте-допуске должны быть разборчивыми. Исправления текста не допускается.

Запрещается выполнение работ без согласованного и подписанного уполномоченными представителями обеих сторон акта-допуска.



При составлении акта-допуска указывается:



· участок (территория) работ, определенный координатами (осями, видимыми ориентирами, отметками);

· срок, на который выдается акт-допуск. При необходимости ведения работ после истечения срока действия акта, составляется новый акт-допуск на новый срок;

· наличие отдельных приложений к акту-допуску.



В разделе, касающемся мероприятий, обеспечивающих безопасность производства работ, необходимо указать:

· место и вид ограждений выделенной зоны работ, исключающих возможность ошибочного проникновения работников подрядной организации (СМО) за пределы зоны работ;

· места входа (выхода) и въезда (выезда) за пределы зоны работ;

· порядок сопровождения по территории организации Заказчика в выделенную зону работников и транспорта подрядной организации (СМО);

· опасные и вредные производственные факторы; оборудование, оставшееся в работе; ВЛ, находящиеся под наведенным напряжением и др.;

-	места создания видимых разрывов электрической схемы, образованных для отделения выделенной зоны от действующей электроустановки;

· места установки защитных заземлений;

· порядок подачи заявок на отключение (переключение) электроустановок при подготовке к выполнению работ на этом оборудовании или вблизи него;

· при проведении земляных работ в охранной зоне КЛ – расположение и глубину заложения линии; временное ограждение, определяющее зону работы землеройных машин;

· мероприятия по обеспечению безопасного производства погрузочно-разгрузочных работ;

· мероприятия по обеспечению безопасного производства работ грузоподъемной техникой;

· наличие и места расположения первичных средств пожаротушения и аптечки первой помощи;

· мероприятия по обеспечению безопасного производства верхолазных работ и работ на высоте;

· иные мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ;

· сроки выполнения мероприятий и ответственных за их выполнение.

В акте-допуске или в отдельном приложении к нему необходимо указать: Работников, имеющих право допуска персонала подрядной организации (СМО) и право подписи наряда-допуска СНиП от лица организации Заказчика;

Ответственность за выполнение мероприятий, определенных актом-допуском, со стороны подрядной организации (СМО) и организации Заказчика.
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Приложение_6_к Регламенту Акт_о_соответствии_и_готовности.docx




Приложение №6 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)



АКТ

о соответствии выполненных внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ требованиям безопасности труда и готовности

объекта ________________________

_____________________________________________________к началу строительства

«____»_____________20__г.

Комиссия в составе:

руководителя (директора) строящегося предприятия (технического надзора заказчика-застройщика)__________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

_______________________________________________________________________________

представителя генеральной подрядной строительной организации

_______________________________________________________________________________

(название организации, фамилия, инициалы, должность)

представителя субподрядной специализированной организации, выполняющей работы в подготовительный период

 ______________________________________________________________________________

(название организации, фамилия, инициалы, должность)

представителя работников генеральной подрядной строительной организации

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)

Произвела освидетельствование внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ, в том числе по обеспечению санитарно-бытового обслуживания работающих, выполненных по состоянию на «____»_____________20__г., на соответствие их требованиям безопасности труда и составила настоящий акт о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены работы ____________________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование внеплощадочных и внутриплощадочных подготовительных работ, в том числе по обеспечению

_______________________________________________________________________________

санитарно-бытового обслуживания работающих)

2. Работы выполнены в объемах, установленных организационно-технологической документацией (проектом организации строительства и проектами производства работ)

_______________________________________________________________________________

(наименование организаций, разработчиков ПОС, ППР, № чертежей и дата их составления)

3. В представленных работах отсутствуют (или допущены) отклонения от требований норм, правил и стандартов безопасности труда.     __________________________________________________

                                                                                  (при наличии отклонений указывается, требования каких нормативных документов нарушены)

РЕШЕНИЕ КОМИССИИ

Работы выполнены в объемах, предусмотренных проектом и в соответствии с требованиями норм и правил безопасности труда.

На основании изложенного разрешается производство основных строительных, монтажных и специальных строительных работ на объекте.

Руководитель (директор) строящегося предприятия (технического надзора Заказчика-застройщика) __________________________________________________________________

(подпись)

Представитель генеральной подрядной строительной организации ____________________________

                                                                                                                                                         (подпись)

Представитель субподрядной специализированной организации ______________________________

                                                                                                  (подпись)

Представитель работников генеральной подрядной строительной организации _________________
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Приложение N 7 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень" от 06.03.2025 № 147)



[bookmark: P2448]НАРЯД-ДОПУСК

ДЛЯ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ И УКАЗАНИЯ

ПО ЕГО ЗАПОЛНЕНИЮ



                                             Лицевая сторона наряда-допуска



Организация _______________________________________________________________________________

Подразделение _____________________________________________________________________________



                           НАРЯД-ДОПУСК № _____________

для работы в электроустановках



Ответственному руководителю

работ ________________________________, допускающему __________________________

		(фамилия, инициалы, группа по электробезопасности)

		(фамилия, инициалы, группа по электробезопасности)







Производителю работ ___________________, наблюдающему _________________________

		(фамилия, инициалы, группа по электробезопасности)

		(фамилия, инициалы, группа по электробезопасности)







с членами бригады _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

		(фамилия, инициалы, группа по электробезопасности)







поручается ____________________________________________________________________

Работу начать: дата __________________________ время _____________________________

Работу закончить: дата _______________________ время _____________________________



         Мероприятия по подготовке рабочих мест к выполнению работ

		Наименование электроустановок, в которых нужно провести отключения и установить заземления

		Что должно быть отключено и где заземлено

		Что должно быть изолировано (ограждено)



		1

		2

		3



		

		

		



		

		

		



		

		

		







Отдельные указания ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наряд-допуск выдал: дата ________________________ время _________________________

Подпись ____________________________ Фамилия, инициалы ________________________

Наряд-допуск продлил по: дата ___________________ время __________________________

Подпись ____________________________ Фамилия, инициалы ________________________

Дата _____________________________ время ______________________________________

Регистрация целевого инструктажа, проводимого выдающим наряд

		Целевой инструктаж провел

		Целевой инструктаж получил



		Работник, выдавший наряд-допуск

		____________

(фамилия, инициалы)

		Ответственный руководитель работ (производитель работ, наблюдающий)

		_____________

(фамилия, инициалы)



		

		____________

(подпись)

		

		____________

(подпись)







Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ



		Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ выдал (должность, фамилия или подпись)

		Дата, время

		Подпись работника, получившего разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ



		1

		2

		3



		

		

		



		

		

		







                                           Оборотная сторона наряда-допуска

Рабочие места подготовлены. Под напряжением остались: __________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Допускающий ______________________________________________________________________________

                                                             (подпись)

Ответственный руководитель работ (производитель работ или наблюдающий) _____________________________________________________________________________________________

                                                   (подпись)









Регистрация целевого инструктажа,

проводимого допускающим при первичном допуске



		Целевой инструктаж провел

		Целевой инструктаж получил



		Допускающий

		_______________

(фамилия, инициалы)

________________

(подпись)

		Ответственный руководитель работ

		__________________

(фамилия, инициалы)

__________________

(подпись)



		

		

		Производитель работ (наблюдающий)

		__________________

(фамилия, инициалы)

__________________

(подпись)



		

		

		Члены бригады

		__________________

(фамилия, инициалы)

__________________

(подпись)







Ежедневный допуск к работе и время ее окончания

		Бригада получила целевой инструктаж и допущена на подготовленное рабочее место

		Работа закончена, бригада удалена



		наименование рабочего места

		дата, время

		подписи (подпись, фамилия, инициалы)

		дата, время

		подпись производителя работ (наблюдающего) (подпись) (фамилия, инициалы)



		

		

		допускающего

		производителя работ (наблюдающего)

		

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		







Регистрация целевого инструктажа, проводимого ответственным руководителем работ (производителем работ, наблюдающим)



		Целевой инструктаж провел

		Целевой инструктаж получил



		Ответственный руководитель работ

		__________________

(фамилия, инициалы)

__________________

(подпись)

		Производитель работ,

Члены бригады

		__________________

(фамилия, инициалы) __________________

(подпись)



		Производитель работ (наблюдающий)

		__________________

(фамилия, инициалы)

__________________

(подпись)

		Члены бригады

		__________________

(фамилия, инициалы) __________________

(подпись)







Изменения в составе бригады

		Введен в состав бригады (фамилия, инициалы, группа)

		Выведен из состава бригады (фамилия, инициалы, группа)

		Дата, время (дата, время)

		Разрешил (подпись) (фамилия, инициалы)



		1

		2

		3

		4



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		







Работа полностью закончена, бригада удалена, заземления, установленные бригадой, сняты, сообщено (кому) ________________________________________________________

                                               (должность)

_____________________________________________________________________________

                            (фамилия, инициалы)



Дата __________________________________ время _________________________________



Производитель работ или наблюдающий __________________________________________

                                         (подпись, фамилия, инициалы)



Ответственный руководитель работ ______________________________________________

                                        (подпись, фамилия, инициалы)
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Приложение_8_Формы_нарядов_на_высоте_и_в_местах_вредных_факторов.docx
Приложение №8 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)

НАРЯД-ДОПУСК N ____

НА ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ НА ВЫСОТЕ



Организация: ______________________________________________________________

Подразделение: ____________________________________________________________

                        Выдан "__" ________ 20__ года

                        Действителен до "__" _________ 20__ года

Ответственному

руководителю работ: _______________________________________________________

                                      (фамилия, инициалы)

Ответственному

исполнителю (производителю) работ: ________________________________________

                                              (фамилия, инициалы)



На выполнение _____________________________________________________________

работ:

Состав исполнителей работ (члены бригады):



		Фамилия, имя, отчество (при наличии)

		С условиями работ ознакомил, инструктаж провел (подпись)

		С условиями работ ознакомлен (подпись)



		

		

		



		

		

		



		

		

		







Место выполнения работ: ___________________________________________________

Содержание работ: _________________________________________________________

Условия проведения работ: _________________________________________________

Опасные и вредные производственные ________________________________________

факторы, которые действуют или могут ______________________________________

возникнуть в местах выполнения работ: _____________________________________



Начало работ:   ______ час ________ мин "__" ________ 20__ г.

Окончание работ: ______ час ________ мин "__" ________ 20__ г.



		Системы обеспечения безопасности работ на высоте:

		Состав системы:



		Удерживающие системы

		



		Системы позиционирования

		



		Страховочные системы

		



		Эвакуационные и спасательные системы

		







1. Необходимые для производства работ:

материалы: ________________________________________________________________

инструменты: ______________________________________________________________

приспособления ____________________________________________________________



2. До начала работ следует выполнить следующие мероприятия:



		Наименование мероприятия или ссылки на пункт ПНР или технологических карт

		Срок выполнения

		Ответственный исполнитель (производитель)



		

		

		



		

		

		







[bookmark: P1037]    3.   В  процессе  производства  работ  необходимо  выполнить  следующие

мероприятия:



		Наименование мероприятия по безопасности работ на высоте

		Срок выполнения

		Ответственный исполнитель (производитель)



		

		

		



		

		

		







[bookmark: P1050]    4. Особые условия проведения работ:



		Наименование условий

		Срок выполнения

		Ответственный исполнитель (производитель)



		

		

		



		

		

		







[bookmark: P1062]Отдельные указания: _______________________________________________________



Наряд выдал: _____________________________   ______________________________

                        (дата)                           (время)



Подпись: _________________________________   ______________________________

                     (подпись)                    (фамилия, инициалы)



Наряд продлил: ___________________________   ______________________________

                         (дата)                          (время)



Подпись: _________________________________   ______________________________

                    (подпись)                     (фамилия, инициалы)



5. Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ:



		Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ выдал (должность, фамилия или подпись)

		Дата, время

		Подпись работника, получившего разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ



		1

		2

		3



		

		

		



		

		

		







Рабочие места подготовлены.

Ответственный руководитель работ

(исполнитель (производитель) работ) _______________________________________

                                          (подпись, фамилия, инициалы)



6. Ежедневный допуск к работе и время ее окончания:



		Бригада получила целевой инструктаж и допущена на подготовленное рабочее место

		Работа закончена, бригада удалена



		наименование рабочего места

		дата, время

		подписи (подпись) (фамилия, инициалы)

		дата, время

		подпись ответственного исполнителя (производителя) работ (подпись) (фамилия, инициалы)



		

		

		Ответственный руководитель работ

		ответственный исполнитель (производитель) работ

		

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		







[bookmark: P1126]7. Изменения в составе бригады:



		Введен в состав бригады (фамилия, инициалы)

		Выведен из состава бригады (фамилия, инициалы)

		Дата, время

		Разрешил

(подпись, фамилия, инициалы)



		1

		2

		3

		4



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		







8. Регистрация целевого инструктажа при первичном допуске:



Инструктаж провел: _____________________   Инструктаж прошел: _____________

Лицо, выдавшее                             Ответственный руководитель

наряд:           _______________________   работ:       ___________________

                   (фамилия, инициалы)                  (фамилия, инициалы)

                 _______________________                ___________________

                        (подпись)                            (подпись)



Ответственный руководитель                 Ответственный

(производитель) работ: _________________   исполнитель: ___________________

                     (фамилия, инициалы)                (фамилия, инициалы)

                 _______________________                ___________________

                        (подпись)                            (подпись)



Члены бригады: ____________________________________________________________

                               (фамилия, инициалы, подпись)



Наряд-допуск выдал: _______________________________________________________

                   (лицо, уполномоченное приказом руководителя организации)



9.    Письменное    разрешение    (акт-допуск)   действующего   предприятия

(эксплуатирующей организации) на производство работ имеется.

Мероприятия   по   безопасности   строительного   производства  согласованы

(заполняется при проведении работ на территории действующих предприятий):

___________________________________________________________________________

         (должность, фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись

                           уполномоченного лица)



10.  Рабочее  место  и условия труда проверены. Мероприятия по безопасности

производства, указанные в наряде-допуске выполнены.



Разрешаю приступить

к выполнению работ:         ______________________ ________________________

                                (дата, подпись)      (фамилия, инициалы)



Наряд допуск продлен до:    ______________________ ________________________

                                (дата, подпись)      (фамилия, инициалы)



11. Работа выполнена в полном объеме. Материалы, инструмент, приспособления

убраны. Члены бригады выведены



Ответственный исполнитель (производитель) работ: __________________________

                                                      (дата, подпись)



Наряд-допуск закрыт.



Ответственный руководитель работ:            Лицо, выдавшее наряд-допуск:



________________________________             ____________________________

         (дата, подпись)                            (дата, подпись)









НАРЯД-ДОПУСК

на производство работ в местах действия опасных или вредных факторов



Выдан «____» ____________ 20__г.

Действителен до «____» ______________20__г.

1. Руководителю работ __________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

2. На выполнение работ _________________________________________________________

(наименование работ, место, условия их выполнения)

_____________________________________________________________________________



3. Опасные производственные факторы, которые действуют или могут возникнуть независимо от выполняемой работы в местах ее производства:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



4. До начала производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия:

		№ п.п.

		Наименование мероприятия

		Срок выполнения

		Ответственный исполнитель 



		1

		2

		3

		4



		

		

		

		







Начало работ в _____час. ____мин. _____________20__г.

Окончание работ в ____час. ____мин. ____________20__г.

5. В процессе производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия:

		№ п.п.

		Наименование мероприятия

		Срок выполнения

		Ответственный исполнитель 



		1

		2

		3

		4



		

		

		

		







6. Состав исполнителей работ:

		Фамилия, Имя, Отчество

		Квалификация, группа по ТБ

		С условиями работ ознакомил, инструктаж провел

		С условиями работ ознакомлен



		1.

2.

		

		

		







7. Наряд-допуск выдал ___________________________________________________________

(уполномоченный приказом руководителя организации, Ф.И.О., должность, подпись)

Наряд-допуск принял ___________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись)

8. Письменное разрешение действующего предприятия (Заказчика) на производство работ имеется.

Мероприятия по безопасности строительного производства согласованы

_______________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись уполномоченного представителя Заказчика)

* Первичный допуск к работам произведен



Допускающий ___________________________                        ________________

                                                  ФИО, должность                                                                                      Подпись

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



9. Рабочее место и условия труда проверены. Мероприятия по безопасности производства, указанные в наряде-допуске, выполнены.

Разрешаю приступить к выполнению работ _________________________________________

                                                                                                       (Ф.И.О., должность, подпись, дата)

10. Наряд-допуск продлен до _____________________________________________________

(дата, подпись лица, выдавшего наряд-допуск)

11. Работа выполнена в полном объеме. Материалы, инструмент, приспособления убраны. Люди выведены. Наряд-допуск закрыт.

Сообщено представителю владельца электроустановки (кому) _________________________

_______________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., дата, время)

Руководитель работ ________________________

                                                                         (дата, подпись)

Лицо, выдавшее наряд-допуск ________________________

                                                                                                    (дата, подпись)







* В соответствии с п.47.10 Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок
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Приложение_9_Разрешение_на_произв_работ_в_охр_зоне_ЛЭП.docx
Приложение №9 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)

[bookmark: _Toc413328752][bookmark: Приложение_7]Форма разрешения на право производство работ в охранной зоне высоковольтной линии электропередачи



Соблюдайте правила безопасности при работах вблизи линий электропередачи 



		АО "Россети Тюмень"

__________________ электрические сети



телефон

		При работах в охранной зоне высоковольтных линий электропередачи на месте производства работ обязательно иметь «НАРЯД-ДОПУСК»









РАЗРЕШЕНИЕ №

Предприятию, организации_______________________________________________________

на право производство работ в охранной зоне высоковольтной линии электропередачи

_______________________________________________________________________________

(наименование ЛЭП и ее напряжение)

на участке _____________________________________________________________________



УСЛОВИЯ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ______________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



		Разрешение выдал:

		

		Разрешение получил:



		Ф.И.О.

		

		Ф.И.О.



		должность



		

		должность





		подпись

		

		подпись



		дата

		

		дата





 

Заполняется в двух экземплярах
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Приложение_10_Акт_для_передв_уст-ки_вагончика.docx
Приложение №10 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)

Акт №__

на допуск и установку передвижного сооружения (вагона) подрядной организации на территории ________________РЭС

филиала АО "Россети Тюмень"_____________________________

Мы, нижеподписавшиеся, 

_______________________________ - начальник (главный инженер) РЭС,

_______________________________ - _______________________________________

    (фамилия, инициалы)                                           (должность подрядчика)

составили настоящий акт о нижеследующем:

Для производства _____________________________________________________________________

                                                              (вид, характер работы) 

на территории ____________________________________________________________________ РЭС 

                                   (подстанция, участок)

на период с _________________ по______________необходима установка

______________________________________________________________________________________

                                           (указать тип: мастерская, жилой вагон и т.д.)       

До допуска на территорию указанного выше ___________________________________ произведено  

						(указать  тип: бытовой вагон, мастерская и т.д.)

освидетельствование на соответствия его требованиям охраны труда, пожарной безопасности.

При этом установлено следующее:

1. Наличие паспорта, сертификата на сооружение ________                                                                    

                            (нужное подчеркнуть)                                                            (да, нет)

2. Обеспеченность огнетушителями, согласно нормам  ___________________________________

 									(указать тип, количество)

3. Наличие укомплектованной медицинской аптечки _______

                                                                                              (да, нет)

 4. Наличие аварийного или эвакуационного выхода (минимум одна съемная решетка из спального помещения) ______

                        (да, нет)

5. Наличие инструкции или памятки о мерах пожарной безопасности в бытовом вагоне ________

                                                                                                                                                          (да, нет)

6. Исправность плиты (печки) для приготовления пищи (для жилых вагонов) _______

                                                                                                                                                                                                                    (да, нет)

7. Наличие и соответствие требованиям правил мест для сушки спецодежды и спецобуви _______

                                                                                                                                                             (да, нет)

8. Соответствие эл.оборудования (проводка, розетки, щитки, нагревательные приборы) нормативным требованиям ___________________________________________

                                                                            (да, нет)

9. Наличие и исправность запирающего устройства на входной двери _________ 

                                                                                                                                (да, нет)                                                                                                                                                                                                                                              

10. На основании изложенного допуск указанного вагона на территорию РЭС ___________________    

                                                                                                                                        (разрешается/запрещается )         

11. Начальнику гр.ПС (мастеру) ___________________ 

					(Ф.И.О.)

11.1. Установку вагона произвести согласно схемы (см. Приложение).

11.2. Для обеспечения эл.энергией выполнить подключение вагона в соответствие с ПУЭ, указав конкретно зону разграничения ответственности___________________________________________



12. Ответственность за соблюдение требований Правил и норм пожарной безопасности персонала при нахождении на территории заказчика возлагается______________________________________

                							(Ф.И.О. должность)

Начальник (главный инженер) РЭС_________________________

                                                                                 (Ф.И.О.)

Представитель подрядчика ________________________________________

                                                                                   ( Ф.И.О. должность)                                                 (подпись)
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Приложение_11_Вкладыш_инструктажей.docx
Приложение №11 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)

Регламент допуска подрядных и субподрядных организаций для работы на объектах ОАО «Россети Тюмень»



Вкладыш о прохождении вводного и первичного инструктажей.





		Информация о проведении инструктажей в

филиале АО «Россети Тюмень» _________________________________



___________________________________________________________________________________

(организация)

________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)

________________________________________________________________________________________________________

(должность, профессия)

		Вид инструктажа

		дата

		ФИО инструктирующего

		Подпись

инструктирующего



		вводный

		

		

		



		первичный

		

		

		



		первичный

		

		

		



		первичный

		

		

		



		первичный

		

		

		



		первичный

		

		

		







Допущен в качестве командированного персонала, персонала СМО на 20______г.

(ненужное зачеркнуть)























































2

Ответственный: начальник Службы производственной безопасности и производственного контроля ОАО «Россети Тюмень»
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Приложение_12_Порядок_проведения_проверки_готовности.docx
Приложение №12 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)





Порядок проведения проверки готовности персонала подрядных организаций к безопасному выполнению работ на объектах АО «Россети Тюмень».



1. Лица ответственные за проведение вводного, первичного инструктажа:

1.1. Проводят сверку допускаемого персонала подрядных организаций по именным удостоверениям о проверке знаний правил работы в электроустановках и паспортам с данными указанными в указании на допуск персонала подрядной организации.

1.2. Проверяют наличие фотографий, записей о прохождении проверки знаний в удостоверении о проверке знаний правил работы в электроустановках, необходимой спецодежды, инструментов и приспособлений.

1.3. Проверяют наличие утвержденного ППР(ТК) на проведение работ и соответствии задания, указанного в нем, видам работ указанного в указании на допуск командированного персонала и в диспетчерской заявке (при необходимости) на вывод оборудования для безопасного проведения работ.

1.4. Проводят вводный, первичный инструктаж персоналу подрядной организации, с применением тестовых вопросов для проверки усвоения инструктажей при допуске к работе персонала подрядных (субподрядных) организаций (приложение 13 к настоящему регламенту).

2. Оперативный персонал перед допуском персонала подрядных организаций:

2.1. Проводит сверку персонала подрядных указанного в наряде-допуске (распоряжению) на производство работ по именным удостоверениям о проверке знаний правил работы в электроустановках и указанию на допуск персонала подрядной организации.

2.2. Проверяет соответствие наименования работ и срок проведения работ, указанных в наряде-допуске (распоряжении) и ППР (ТК) на производство работ, данным указанным в указании на допуск командированного персонала и данным указанным в заявке на вывод оборудования (при необходимости) для безопасного проведения работ.

2.3. При выполнении работ с применением подъемных сооружений(механизмов) проверяет соответствие типа, прибывшего на объект подъемного сооружения (механизма) типу подъемного сооружения (механизма) указанного в ППР и наряде – допуске на производство работ.

2.4. После проведения допуска руководящий персонал подрядной организации производит обратный опрос на усвоение целевого инструктажа каждого члена бригады подрядной организации.
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Приложение 13. Форма журнала выдачи заданий.docx
		[bookmark: _Toc478382827][bookmark: _Toc478482558][bookmark: _Toc478482632][bookmark: _Toc478483388]

		Приложение № 13 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)







Журнал выдачи заданий

		Дата, время начала работ

		Место и наименование работы

		Ф.И.О.,

подпись работника, выдавшего задание, проведшего инструктаж

		Ф.И.О. работника, выполняющего работу,

подпись в получении инструктажа



		Дата, время окончания работ

		Подпись работника, выдавшего задания, о приемке выполненных работ



		1

		2

		3

		4

		5

		6



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 







Указания к заполнению журнала:

Графа 1 – указывается дата и время, когда работники должны приступить к выполнению работ.

Графа 2 – указывается наименование рабочего места и поручаемой работы.

Графа 3 – указывается фамилия, имя, отчество работника, выдавшего задание на производство работ, а также его подпись за выдачу задания и проведение инструктажа.

Графа 4 – указывается фамилия, имя, отчество работника, получившего задание на производство работ, а также его подпись в получении инструктажа перед его выполнением. Указываются все работники, получившие данное задание, и их подписи за получение задания и инструктаж, проведенный работником, выдавшим данное задание.

Графа 5 – указывается дата и время, когда работники полностью закончили выполнение работ.

Графа 6 – вносится подпись работника, выдавшего задание на производство работ, о приемке рабочего места по окончанию работ.
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образец списка работников на доступ.xls
Лист1

																								Приложение 14 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)

																																												Приложение к письму

								Список работников																, имеющих право быть ответственными

										наименование предприятия

				лицами за организацию безопасного производства работ

														указать конкретный объект (объекты) (ПС, ВЛ, район)

				филиала										на правах командированного персонала на 20 __ год

						наименование филиала АО «Россети Тюмень»

		№ п/п		Фамилия		Имя		Отчество		Дата рождения		Должность		Паспорт (слитно, без пробелов указываются 4 цифры серии, 6 цифр номера)		Группа по электробезопасности		Группа по безопасности работ на высоте		Выдающий наряд для выполнения работ на высоте		Ответственный руководитель работ на высоте		Член бригады допущенный к выполнению работ на высоте		Выдающий наряд		Ответственный руководитель работ		Допускающий		Производитель работ		Член бригады		Специалист ответственный за безопасное производство работ с применением подъемных сооружений		Машинист подъемного сооружения		Стропальщик		Рабочий люльки		Допуск к выполнению работ на устройствах РЗА с указанием типа защит, типа ВЧ аппаратуры*		Электроустановки

		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15		16		17		18		19		20		21		22		23

																																												Приложение к письму

								Список работников																, имеющих право быть ответственными

										наименование предприятия

				лицами за организацию безопасного производства работ

														указать конкретный объект (объекты) (ПС, ВЛ, район)

				филиала										на правах персонала строительно-монтажных организаций  на 20 __ год

						наименование филиала АО «Россети Тюмень»

		№ п/п		Фамилия		Имя		Отчество		Дата рождения		Должность		Паспорт (слитно, без пробелов указываются 4 цифры серии, 6 цифр номера)		Группа по электробезопасности		Группа по безопасности работ на высоте		Выдающий наряд для выполнения работ на высоте		Ответственный руководитель работ на высоте		Член бригады допущенный к выполнению работ на высоте		Специалист ответственный за безопасное производство работ с применением подъемных сооружений		Машинист подъемного сооружения		Стропальщик		Рабочий люльки		Право подписи акта-допуска, выдачи наряда-допуска по форме ПОТС		Выдающий наряд на производство работ в местах действия опасных или вредных производственных факторов		Руководитель работ		Ответственный исполнитель работ		Исполнитель работ

		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15		16		17		18		19		20		21
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				Ежегодно

				Ежеквартально

				Ежемесячно

				Еженедельно

				Ежедневно

				Несколько раз в день

				По мере необходимости





				Автоматизированный

				ИТ- зависимый ручной

				Ручной 





				Выявляющий

				Предотвращающий



				Да

				Нет



				Значительное

				Незначительное







Матрица контролей



																																				Приложение № 1 к Регламенту допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО "Россети Тюмень" (в редакции приказа АО "Россети Тюмень"  от 06.03.2025 № 147)







		МАТРИЦА РИСКОВ И КОНТРОЛЬНЫХ ПРОЦЕДУР



		Процесс: Управление производственной безопасностью, охраной труда, экологией. Производственный контроль

		Владелец процесса: Первый заместитель генерального директора - главный инженер

		Цели процесса:				1. Создание здоровых и безопасных условий труда 
2. Снижение производственного травматизма и профессиональных заболеваний
3. Обеспечение высокого уровня корпоративной культуры безопасности
4. Минимизация воздействий производственной деятельности на окружающую среду           

		Результат процесса:				Отсутствие невыявленных или неконтролируемых долгосрочных отклонений от установленных требований на объектах электросетевого хозяйства АО "Россети Тюмень", и как следствие этого - повышение эффективности, надежности и безопасности функционирования объектов электросетевого хозяйства.



		Процесс / подпроцесc		Операция
(действие)		Сведения о рисках / оценка рисков																		Контрольная процедура (КП)

						№ риска 
на схеме процесса		Риск		Категория риска (ID риска верхнего уровня)		Причины риска		Последствия риска		Уровень вероятности		Уровень последствий		Уровень существенности риска
 (итоговая оценка риска)				№ КП 
на схеме
процесса		Описание 
КП		Документы, подтверждающие выполнение КП
("след" контроля)

		Исполни-тель КП 		Вид КП

																				(баллы)		(уровень существенности)										Частота исполнения		Уровень значимости 		Степень автоматизации		Время осуществления		Объем контроля		ИТ система		Регламент контроля

		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15		16		17		18		19		20		21		22

		Управление производственной безопасностью, охраной труда, экологией. Производственный контроль/Выполнение мероприятий в рамках соблюдения требований охраны труда, промышленной, экологической, пожарной безопасности		Оформление сопроводительного письма		Р-01		Нарушение законодательства РФ по направлению охрана труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности  и д.р		ПР-3		1. Нарушение персоналом подрядных и субподрядных организаций требований охраны труда, правил технической эксплуатации, правил охраны труда, правил пожарной безопасности и др.;
2. Формальное или неполное проведение работы с персоналом;
3. Нарушение порядка доступа персонала подрядной и субподрядной организации для работы на объектах Общества		1. Травматизм персонала, выполняющего работы.
2. Не какчественное выполнение работ. 		2		3		6		Значимый		КП-01		В соответствии с разделом 7 Регламента сопроводительное письмо проходит согласование. После согласования всеми заинтересованными службами Общества главный инженер ставит резолюцию на сопроводительном письме о допуске персонала.		Резолюция на сопроводительном письме		Главный инженер ИА/филиала		При необходимости		Ключевые		Ручные		Предотвращающие		Сплошной				Регламент допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО «Россети Тюмень»
РЕ-ИА-3.12.2-24-20-2014

		Управление производственной безопасностью, охраной труда, экологией. Производственный контроль/Выполнение мероприятий в рамках соблюдения требований охраны труда, промышленной, экологической, пожарной безопасности		Прохождение вводного инструктажа		Р-01		Нарушение законодательства РФ по направлению охрана труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности  и д.р		ПР-3		1. Нарушение персоналом подрядных и субподрядных организаций, экскурсионных групп требований охраны труда, правил технической эксплуатации, правил охраны труда, правил пожарной безопасности и др.;
2. Формальное или неполное проведение работы с персоналом;
3. Нарушение порядка доступа персонала подрядной и субподрядной организации, экскурсионных групп для работы на объектах Общества		Несчастные случаи, технологические нарушения		2		3		6		Значимый		КП-02		В соответствии с разделом 9 Регламента работники подрядных организаций по прибытии на место командировки проходят вводный инструктаж по охране труда, вводный противопожарный инструктаж и первичный инструктажи по охране труда и пожарной безопасности, ознакамливаются с электрической схемой и особенностями электроустановки, в которой им предстоит работать, с имеющимися на рабочих местах опасностями и рисками, с Перечнями потенциальных опасностей при выполнении работ на подстанциях и ВЛ АО «Россети Тюмень», перечнем травмоопасных мест. В соответствии с разделом 13. Регламента работникам проектных организаций, после процедуры согласования сопроводительного письма, проводится вводный инструктаж, экскурсантам проводится только целевой инструктаж по безопасности 		Вкладыш в удостоверение/отметка в журнале инструктажей		Руководители УПБиПК/СПБиПК, подразделений, на объектах которых будут проводиться работы		При необходимости		Ключевые		Ручные		Предотвращающие		Сплошной				Регламент допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО «Россети Тюмень»
РЕ-ИА-3.12.2-24-20-2014

		Управление производственной безопасностью, охраной труда, экологией. Производственный контроль/Выполнение мероприятий в рамках соблюдения требований охраны труда, промышленной, экологической, пожарной безопасности		Выдача наряд-допуска		Р-01		Нарушение законодательства РФ по направлению охрана труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности  и д.р		ПР-3		1. Нарушение персоналом подрядных и субподрядных организаций требований охраны труда, правил технической эксплуатации, правил охраны труда, правил пожарной безопасности и др.;
2. Формальное или неполное проведение работы с персоналом;
3. Нарушение порядка доступа персонала подрядной и субподрядной организации для работы на объектах Общества		Несчастные случаи, технологические нарушения		2		3		6		Значимый		КП-03		В соответствии с п. 11.6 Регламента руководители подразделений филиала Общества, в электроустановках которых будут производиться работы, должны обеспечить контроль правильности выдачи наряда-допуска,  распоряжения лицами, ответственными за выдачу наряда-допуска, распоряжения командированным персоналом на достаточность мер безопасности для производства работ и назначение ответственных лиц. 		Оформленный наряд-допуск		Руководитель подразделения филиала		При необходимости		Ключевые		Ручные		Предотвращающие		Сплошной				Регламент допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО «Россети Тюмень»
РЕ-ИА-3.12.2-24-20-2014

		Управление производственной безопасностью, охраной труда, экологией. Производственный контроль/Выполнение мероприятий в рамках соблюдения требований охраны труда, промышленной, экологической, пожарной безопасности		Производство работ		Р-01		Нарушение законодательства РФ по направлению охрана труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности  и д.р		ПР-3		1. Нарушение персоналом подрядных и субподрядных организаций требований охраны труда, правил технической эксплуатации, правил охраны труда, правил пожарной безопасности и др.;
2. Формальное или неполное проведение работы с персоналом;
3. Нарушение порядка доступа персонала подрядной и субподрядной организации для работы на объектах Общества		1. Претензии и штрафные санкции 
2. Несчастные случаи, технологические нарушения
3. Загрязнения компонентов окружающей среды (вода, почва, воздух)		2		3		6		Значимый		КП-04		В соответствии с разделом 16 Регламента куратор обязан вести контроль за исполнением объемов, мест и сроков производства работ, а при наличии соответствующих полномочий - вести технический надзор за персоналом подрядной организации и ежемесячно информировать посредством системы электронного документооборота или электронной почты руководителей структурных подразделений, на территории или объектах которых работает персонал подрядной организации, а также руководителя ППБиПК  об объемах, местах и сроках производства работ персоналом подрядных организаций.
Руководители структурных подразделений, на территории или объектах которых работает персонал подрядной организации, а также работники подразделения ПБиПК, обязаны выполнять выборочные проверки территорий или объектов, где выполняет работы подрядная организация, и контролировать выполнение требований правил по охране труда, технической эксплуатации электроустановок, промышленной и пожарной безопасности, а также требований законодательства в области охраны окружающей среды на рабочих местах персонала подрядной организации.
		Акт проверки		Куратор/руководители структурных подразделений
Работники подразделения ПБиПК		При необходимости		Ключевые		Ручные		Предотвращающие		Сплошной				Регламент допуска подрядных, субподрядных и сторонних организаций для работы на объектах АО «Россети Тюмень»
РЕ-ИА-3.12.2-24-20-2015





Прил. к матрице

										Приложение

										к матрице контролей

		Формат сводной информации о контрольной среде процесса



		Сводная информация о контрольной среде процесса



		Процесс:		Переносится из матрицы контролей



		Владелец процесса:		Переносится из матрицы контролей



		Цели процесса:		Переносится из матрицы контролей





		Результат процесса:		Переносится из матрицы контролей





				Всего		Умеренный риск		Значимый риск		Критический риск

		Наименование процесса

		Риски		a		b		c		d

		Контрольные процедуры		e		f		g		h

		Наименование подпроцесса 1

		Риски

		Контрольные процедуры

		Наименование подпроцесса 2

		Риски

		Контрольные процедуры

		Наименование подпроцесса 3

		Риски

		Контрольные процедуры

		Наименование подпроцесса n

		Риски

		Контрольные процедуры



		Данная таблица заполняется на основе информации из матрицы контролей:

		a - указывается общее количество рисков в процессе

		b - указывается количество рисков с умеренным уровнем существенности

		c - указывается количество рисков со значимым уровнем существенности

		d - указывается количество рисков со критическим уровнем существенности

		e - указывается общее количество контрольных процедур в процессе

		f - указывается количество контрольных процедур, покрывающих риски с умеренным уровнем существенности

		g - указывается количество контрольных процедур, покрывающих риски со значимым уровнем существенности

		h - указывается количество контрольных процедур, покрывающих риски с критическим уровнем существенности



		Далее указывается аналогичная информация применительно к каждому подпроцессу данного процесса.
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